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prof. Corneliu Romascu

REGULAMENTUL DE ORDINE INTERIOARA
al Colegiului Economic "'Dimitrie Cantemir™ Suceava
anul scolar 2016 - 2017

Prezentul regulament contine norme privind organizarea si functionarea
Colegiului Economic "Dimitrie Cantemir" Suceava, in conformitate cu art. 21 alin.
(1), art. 86 alin. (1) si (2) si art. 94 alin. (2) lit. g) si s) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, si in baza prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei
Nationale si Cercetarii Stiintifice, cu modificarile si completarile ulterioare, cu art. 1,
art. 2 din ROFUIP aprobat prin OMEN nr. OMENCS nr. 5079/31.08.2016 si actele
normative elaborate de Ministerul Educatiei Si Cercetarii Stiintifice.

Cate un exemplar va fi transmis tuturor compartimentelor, va fi prezentat
elevilor in cadrul orelor de dirigentie si la sedintele cu parintii.

Colectivul de redactare:
prof. Romagcu Corneliu, director
prof. Trufin Eugenia, director adjunct
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REGULAMENTUL DE ORDINE INTERIOARA
al Colegiului Economic ""Dimitrie Cantemir' Suceava

Avand n vedere prevederile din Legea Educatiei nr. 1/2011, ROFUIP aprobat prin OMEN
nr. 5079/2016, art. 1 si art. 2, Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din
invatamantul preuniversitar de stat si ordinele Ministerului Educatiei Si Cercetarii Stiintifice, n
urma consultdrii cu toti factorii implicati in procesul instructiv-educativ, Consiliul de Administratie
al Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” din Suceava aproba urmatoarele:

CAPITOLUL I
PRINCIPII GENERALE

Art. 1. Colegiul Economic ,,.Dimitrie Cantemir” Suceava este 0 unitate cu personalitate juridica,
ordonator tertiar de credite si functioneaza in subordinea Inspectoratului Scolar Judetean Suceava.
Art. 2. Colegiul Economic ,Dimitrie Cantemir” Suceava isi desfasoard intreaga activitate
promovand un finalt profesionalism, receptivitate la nevoile educationale ale individului si
comunitatii, gandirea criticd si autocritica, spiritul inovator, creativitatea, interesul pentru definirea
si redefinirea personalitdfii, inovatia, comunicarea, lucrul in echipd, eficienta, libertatea de
exprimare, formarea caracterului, moralitatea si spiritualitatea etc.

Intreaga activitate va avea in vedere: colegialitatea, colaborarea, promptitudinea si
integralitatea realizarii sarcinilor atribuite, realizarea integrald si la timp a sarcinilor de serviciu,
relatii democratice, de colaborare si sprijin reciproc, transparenta decizionald realizatd prin
organismele colective (Consiliul profesoral, Consiliul de administratie), promovarea calitatii si
recompensarea personalului etc.

Art. 3. Tn Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava se va urmiri asigurarea egalititii de
sanse si de tratament Intre angajati, femei si barbati, n cadrul relatiilor de munca de orice fel. Se
interzic discrimindrile bazate pe criteriul de sex, care duc la incdlcarea demnitatii personale.

CAPITOLUL 11
DISPOZITII GENERALE

Art. 4. Prezentul regulament contine prevederi si norme privind organizarea si functionarea
activitdtii de instruire si educatie desfasuratd in invatdmantul liceal din cadrul Colegiului Economic
“Dimitrie Cantemir” Suceava, in conformitate cu dreptul fiecarei unitéti scolare reprezentative de a-
si elabora propriul sdu regulament intern.

Art. 5. Elaborarea Regulamentului de Ordine Interioara are in vedere un cadru legislativ prevazut
de Constitutia Romaniei, Legea educatiei nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare. De
asemenea, are la baza legislatia generala si speciald, actele normative eliberate de catre Ministerul
Educatiei Cercetarii Tineretului si Sportului, Regulamentul de Organizare §i Functionare a
Unitatilor din Invatiamantul Preuniversitar, art. 2 alin 8, aprobat prin OMEN 5079/2016, ale Legii
nr.272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului, ale Legii 202/2002, privind
egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, cu modificarile si completarile ulterioare,
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ale Codului Muncii actualizat si ale metodologiilor in vigoare de aplicare a acestor legi. si deciziile
Inspectoratului Scolar Judetean Suceava.

Art. 6. Activitatea de instruire si de educatie din cadrul Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir”
Suceava se desfasoara potrivit principiilor Declaratiei Universale a Drepturilor Omului, ale
Conventiei cu privire la drepturile copilului si potrivit actelor normative generale si speciale.

Art. 7. Acest regulament completeaza dispozitiile Ministerului Sanatatii iIn materie de sanatate si de
igiena.

Art. 8. Regulile de disciplina si obligatiile reciproce ale intregului personal, precum si ale elevilor si
parintilor care decurg din prezentul Regulament sunt stabilite in vederea desfasurarii in conditii
optime si la standarde ridicate de calitate a procesului instructiv—educativ, precum si a activitailor
conexe care se desfasoara in cadrul unitatii.

Art. 9. Regulamentul Intern este adoptat in conformitate cu legislatia in vigoare §i nu i se substituie
acesteia; necunoasterea prevederilor prezentului Regulament nu absolva personalul institutiei, elevii
si parintii acestora de consecintele incalcarii lui.

Art. 10. Prezentul regulament intrd in vigoare din momentul aprobarii lui de céatre Consiliul
Profesoral.

Art. 11. Respectarea regulamentului de organizare si functionare al unitdfii de invatamant este
obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant
constituie abatere si se sanctioneazd conform prevederilor legale.

Art. 12. Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant poate fi revizuit anual,
n termen de cel mult 45 de zile de la inceputul fiecarui an scolar sau ori de céte ori este nevoie.
Propunerile pentru revizuirea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant
se depun in scris si se Inregistreaza la secretariatul unitatii de invatamant, de catre organismele care
au avizat/aprobat regulamentul in vigoare si vor fi supuse procedurilor de avizare si aprobare
prevazute in prezentul Regulament.

Art. 13. Acest regulament poate fi modificat sau completat la solicitarea Consiliului de
Administratie, la cererea a minim 50% din numarul membrilor Consiliului Profesoral sau la
modificarea legislatiei care a stat la baza elaborarii lui.

Art. 14. Conducerea scolii are obligatia de a veghea la aplicarca si la respectarea prezentului
regulament.

Art. 15. Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
fnvatamant este obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
fnvatamant constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.
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CAPITOLUL 111
ORGANIZAREA S1 CONDUCEREA SCOLII

STRUCTURA ORGANIZATORICA A SCOLII

1. Serviciul SECRETARIAT, cu compartimentele

1.1. Personal:

1.1.1. Evidenta

1.1.2. Perfectionare

1.1.3. Promovare

1.1.4. Pontaje

1.1.5. Salarizare

1.1.6. Concedii — recuperari

1.1.7. Cereri — contestatii

1.1.8. Statul de functiuni si statul de personal

1.2. Elevi

1.2.1. Documente scolare

1.2.2.Alte documente

1.2.3. Arhivare

1.2.4. Situatii statistice

1.2.5. Miscarea elevilor

1.2.6. Burse si compensatii

1.3. Corespondenta

1.3.1. Primire si clasare

1.3.2. Prezentare

1.3.3. Distribuire

1.3.4. Raspuns

2. Serviciul financiar-contabil si serviciul administrativ-gospodiresc cu
compartimentele:

2.1. Contabilitate

2.1.1. Determinarea necesitatilor fizice, sanitare, igienice si de hrand ale elevilor
n conformitate cu normele in vigoare.

2.1.2. Determinarea necesitatilor tehnice si de infrastructura

2.1.3. Determinarea volumului reparatiilor curente si capitale

2.1.4. Determinarea volumului total de investitii pe diverse teme de realizare.

2.1.5. Cresterea eficientei creditelor aprobate.

2.1.6. Determinarea de noi surse financiare in vederea sustinerii activitatii in
unitate.

2.1.7. Controlul ierarhic operativ curent

2.1.8. Controlul financiar intern

2.1.9. Inventarieri periodice si anuale

2.1.10. Casari.

2.2. Administrativ




MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
COLEGIUL ECONOMIC , DIMITRIE CANTEMIR” SUCEAVA
Str. prof. Leca Morariu, nr. 17 A, cod 720174
tel./ fax: 0230-520462 e-mail: economic.suceava@yahoo.com; http://www.cedcsv.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 34253

2.2.1. Aprovizionarea (cazarmament, medicamente, materiale de curdtenie,
alimente, combustibil, magazii)

2.2.2. Asigurarea, satisfacerea necesitatilor fizice, sanitare, igienice si de hrana
ale elevilor (cantind, spalatorie, cimin)

2.2.3. Achizitionarea formularisticii, a rechizitelor si articolelor de papetarie
pentru birouri.

2.2.4. Achizitionarea mijloacelor tehnice si realizarea celor de infrastructura in
conformitate cu investitiile aprobate.

2.2.5. Reparatii curente.

2.2.6. Gestionarea bunurilor scolii.

3. Compartimentul de instruire practica, protectia muncii si P.S.I.

3.1. Activitatea de instruire practica si productiva

3.2. Protectia si igiena muncii in unitate.

3.3. Controlul tehnic de calitate al produselor

3.4. Intretinerea bazei materiale, a instalatiilor si a echipamentelor din intreaga  scoala.

3.5. Aprovizionarea tehnico-materiala (semifabricate, uneltelor, sculelor, dispozitivelor)
in vederea realizarii instruirii

3.6. P.S.I.

4. Planificarea si organizarea activitatilor. Aplicarea planului de invatamant si a
programelor scolare

4.1. Informare in vederea asigurarii dinamicii scolii si a meseriilor in functie de optiuni
si posibilitati de instruire.

4.2. Planul de scolarizare

4.3. Incadrarea unitatii

4.4. Planul de perfectionare a personalului

4.5. Intocmirea si aplicarea orarului.

4.6. Serviciile de coordonare si serviciile elevilor

4.7. Planuri de invatamant si programe scolare

4.8. Repartizarea salilor de clasa si stabilirea graficului instruirii practice, repartizarea
locurilor de munca 1n ateliere.

5. Compartimentul paza si supraveghere

5.1. Paza

5.2. Supravegherea

6. Compartimentul activitatilor extracurriculare

6.1. Sfera activitatilor

6.1.1. Gospodaresti

6.1.2. Igienico-sanitare

6.1.3. Meditatii

6.1.4. Cultural — artistice

6.1.5. Sportiv - turistice

6.2. Locul de desfasurare

6.2.1. Sali amenajate

6.2.2. Sala de sport
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6.2.3. Teren de sport
6.2.4. Biblioteca
6.2.5. Sali de meditatii
6.2.6. Dormitoare
6.2.7. Ateliere
6.2.8. Sali de clasa
6.2.9. Cabinete, laboratoare
6.2.10. In afara scolii
7. Compartimentul metodic
7.1. Comisia metodica a diriginilor
7.2. Comisiile metodice ale cadrelor didactice
8. Compartimentul de popularizare a scolii si de selectie a elevilor

8.1. Popularizarea scolii, a profilelor si a meseriilor
8.2. Selectia candidatilor
8.3. Repartizarea pe calificari clase

COMPARTIMENTE DE MUNCA
Secretariat
Financiar - contabil si administrativ - gospodaresc
Instruire practica. Protectia muncii si P.S.1.
Organizare, planificare. Aplicarea planului de invatamant si a programelor scolare
Paza si supraveghere
Compartimentul activitatii extracurriculare
Compartimentul metodic
Compartimentul de promovare a scolii si de selectie a elevilor.

NG WNRE

CONSILII, COMISII, RESPONSABILI

Consiliul de Administratie

1. | prof. Romascu Corneliu Director presedinte
2. | prof. Trufin Eugenia Director adjunct membru
3. | Prof. Munteanu Rodica Profesor membru
4. | Prof Dranca Cristina Profesor membru
5. | Prof. Cheaburu Carmen Profesor membru
6. | Buda Niga Valentin profesor membru
7. | Prof. Panaite Liliana Profesor secretar
8. | Pentiuc Laura Reprezentant Primariei Municipiului | membru
Suceava
9. | Bradatan Tiberiu Marius Reprezentant Consiliului Local membru
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10. | Cozlovschi Luminita Reprezentantul parintilor membru
11. | Pantiru Neculai Reprezentantul parintilor membru
12. | Bicsi Bogdan Consilier local membru
13. | Covaliu Ana-Maria Reprezentantul elevilor membru

Consiliul Profesoral

- prof. Corneliu Romascu, director

- prof. Ciobaca Alina Delia, secretar

- profesorii incadrati in anul scolar 2016 - 2017 (titulari, suplinitori calificati, la plata cu ora)

Catedrele constituite pentru anul scolar 2016 - 2017

Catedra Sef de catedra
Dranca Cristina
Maxim Irina-Natalia
Isac Catalina Anisoara
Tabusca Viorela-Corina
Buda-Niga Valentin-Gheorghe
Bejinariu Cocuta-Marioara
Moncea Constantin Emilian

Limba si literatura romana
Limbi moderne
Matematica
Fizica, Chimie, Biologie
Istorie, Geografie
Discipline socio-umane
Religie, Educatie fizica, muzicala, vizuala

Informatica

Hrisca Steluta

Discipline economice

Cheaburu Carmen-Constanta

Turism si alimentatie

Panaite Liliana

Consiliere si orientare

Vranciu Livia Elena

Comisii cu caracter permanent:

a. Consiliului pentru curriculum
Comisia pentru curriculum pentru anul scolar 2016-2017
Presedinte — prof. Corneliu Romascu, director
Membri:
prof. Dranca Cristina, responsabil al comisiei metodice limba si literatura romana
prof. Maxim Irina-Natalia, responsabil al comisiei metodice limbi moderne
prof. Isac Cétdlina-Anisoara, responsabil al comisiei metodice matematica
prof. Tabuscad Viorela-Corina, responsabil al comisiei metodice fizica — chimie - biologie
prof. Buda-Niga Valentin-Gheorghe, responsabil al comisiei metodice istorie - geografie
prof. Bejinariu Marioara-Cocuta, responsabil al comisiei metodice discipline socio-umane -
religie
prof. Moncea Constantin Emilian, responsabil al comisiei metodice educatie fizica -
educatie muzicala - educatie vizuala
prof. Hrisca Silvia Steluta, responsabil al comisiei metodice informatica
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prof. Cheaburu Carmen-Constanta, responsabil al comisiei metodice discipline economice
prof. Panaite Liliana, responsabil al comisiei metodice turism si alimentatie
prof. Vranciu Livia-Elena, consilier educativ, responsabil al comisiei metodice a dirigintilor

Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

prof. Dranca Cristina — coordonator

prof. Pantiru Elena-Daniela — membru

prof. Vranciu Livia-Elena — membru

prof. Sfichi Florentina-Elena — secretar

prof. Lahman Adina — reprezentant al sindicatului

Neamtu Mihaela-Daniela— reprezentant al parintilor

Camaruta Florentina, XII K — reprezentant al elevilor

Bejinaru Mitica — reprezentant al Consiliului local al municipiului Suceava

Comisia pentru perfectionare si formare continua
Presedinte: prof. Sfichi Florentina-Elena

Membri - sefii de catedra:

Dranca Cristina, limba si literatura romana

Maxim Irina-Natalia, limbi moderne

Isac Catalina-Anisoara, matematica

Tabusca Viorela-Corina, fizica, chimie, biologie

Buda-Niga Valentin-Gheorghe, istorie, geografie

Bejinariu Cocuta-Mairioara, discipline socio-umane, religie
Moncea Constantin Emilian, educatie fizica, muzicala, vizuala
Hrisca Steluta-Silvia, informatica

Cheaburu Carmen-Constanta, economic - comert — administrativ
Panaite Liliana, turism si alimentatie

Vranciu Livia-Elena, consiliere si orientare

d. Comisia de securitate si sinatate in munca si pentru situatii de urgenta
Presedinti:

prof. Romascu Corneliu, director

prof. Trufin Eugenia, director adjunct

Membri:

Petriuc Mihai, cadru tehnic PSI, responsabil PSI
Irimia lulian, administrator de patrimoniu
Lahman Adina, bibliotecar

Pintea Luminita, secretar sef

Reuti Lacramioara, contabil sef

Sefi de catedra:

Dranca Cristina, limba si literatura romana
Maxim Irina-Natalia, limbi moderne

Isac Catalina-Anigoara, matematica

Tabusca Viorela-Corina, fizica, chimie, biologie
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Buda-Niga Valentin-Gheorghe, istorie, geografie

Bejinariu Cocuta-Marioara, discipline socio-umane, religie
Moncea Constantin Emilian, educatie fizica, muzicala, vizuala
Hrisca Steluta-Silvia, informatica

Cheaburu Carmen-Constanta, economic - comert — administrativ
Panaite Liliana, turism si alimentatie

Vranciu Livia-Elena, consiliere si orientare

e. Comisia pentru control managerial intern
prof. Trufin Eugenia, director adjunct — presedinte
ec. Luminita Pintea, secretar sef — membru
ec. Reuti Lacramioara, contabil sef — membru
ec. Lahman Adina, bibliotecar — membru
Irimia lulian, administrator de patrimoniu — membru

e. Comisia pentru prevenirea si reducerea violentei a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii
Presedinte — prof. Romascu Corneliu;
Secretar — prof. Foit Ecaterina-Daniela;
Memobri:
prof. Trufin Eugenia, director adjunct
prof. Vranciu Livia-Elena, coordonator pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare
prof. lordache Anca-Paraschiva-presedinte al Asociatiei Parintilor si Profesorilor
prof. Munteanu Rodica
prof. Babascu Melania
prof. Rabei Angela
prof. Cramariuc Cezar
Bradatan Tiberiu, reprezentant al Consiliului Local
Martin Daria, reprezentant al Politiei Locale Suceava
Cozlovschi Luminita, reprezentant al Asociatiei Reprezentative a Parintilor
Grigoras Ichim Claudia Elena, reprezentant al Asociatiei Parintilor si profesorilor din cadrul
scolii
Cozlovschi Alexandra Mihaela, reprezentant al Consiliului Elevilor
Vicenco Daniela, reprezentant al Consiliului Elevilor

g. Comisia pentru programe si proiecte educative:
prof. Vranciu Livia-Elena, coordonator pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare — responsabil;
prof. lordache Anca-Paraschiva - responsabilul Comisiei la clasele a 1X-a;
prof. Panaite Liliana - responsabilul Comisiei la clasele a X-a.
prof. Morar Elena-Dana - responsabilul Comisiei la clasele a XI-a;
prof. Oniu Aida-lonica - responsabilul Comisiei la clasele a Xll-a.
Cozlovschi Luminita, reprezentant al Asociatiei Reprezentative a Parintilor;
Covaliu Ana-Maria, reprezentant al Consiliului Elevilor.
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Comisii cu caracter functional in anul scolar 2016-2017

1.

Comisia de acordare a sprijinului financiar in cadrul Programului National de
Protectie Sociala ,,Bani de liceu” pentru anul scolar 2016-2017

presedinte: prof. Corneliu Romascu, director

secretar: dirigintele clasei (conform anexei la prezenta decizie)

membru: ec. Lacramioara Reuti, contabil sef

membru: Cramariuc Maria-Carmen, secretar

Comisia de acordare a ,,Bursei profesionale” pentru elevii scolarizati in invatamantul
profesional in anul scolar 2016-2017
presedinte: prof. Munteanu Rodica, director adjunct
membri: Lacramioara Reuti, contabil sef
Leonte Marilena, secretar
responsabil dosare: prof. Tarniceriu Mariana-Delia, diriginte clasa a X-a scoald profesionala

Comisia pentru verificarea documentelor scolare, monitorizarea frecventei si notarea
ritmica a elevilor

prof. Trufin Eugenia, director adjunct - presedinte

Cheaburu Carmen Constanta, membru al Consiliului de administratie — membru

Cramariuc Maria-Carmen, secretar - membru

Arsintescu Mariana, administrator financiar - membru

profesorii diriginti — membri

Comisia pentru intocmirea orarului si asigurarea serviciului pe scoald, pentru anul
scolar 2016-2017

prof. Romascu Corneliu, director - coordonator

prof. Tabusca Viorela-Corina

prof. Isac Anisoara-Catélina

prof. Rabei Angela

prof. Hagiu Luminita

Cramariuc Maria-Carmen, secretar

Comisia pentru elaborarea, monitorizarea interna si actualizarea Planului de actiune a
scolii (P.A.S.), in anul scolar 2016-2017

Romascu Corneliu, director

prof. Munteanu Rodica

prof. Vranciu Livia-Elena

prof. Hagiu Luminita

Cramariuc Maria Carmen, secretar

10



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
COLEGIUL ECONOMIC , DIMITRIE CANTEMIR” SUCEAVA
Str. prof. Leca Morariu, nr. 17 A, cod 720174
tel./ fax: 0230-520462 e-mail: economic.suceava@yahoo.com; http://www.cedcsv.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 34253

Comisia pentru administrarea SIIIR  (Sistemului Informatic Integrat al
inviatimantului din Romania) la nivelul Colegiului Economic "Dimitrie Cantemir"
Suceava, pentru anul scolar 2016-2017

Presedinte: prof. Corneliu Romascu, director

Coordonator (responsabil modul Administrare): Petriuc Mihai, informatician

Responsabil modul Retea scolara: Cramariuc Maria-Carmen, secretar

Responsabil modul Plan de scolarizare: Cramariuc Maria-Carmen, secretar

Responsabil modul Resurse materiale: Irimia lulian, administrator de patrimoniu
Responsabil modul Managementul unitatilor de invatamant: Cramariuc Maria-Carmen,
secretar

Responsabil modul Date financiare: Reuti Lacramioara, contabil sef

Responsabil modul Managementul elevului: Cramariuc Maria-Carmen, secretar
Responsabil modul Programe sociale: Arsintescu Mariana, administrator financiar
Responsabil modul Resurse umane: Cramariuc Maria-Carmen, secretar

Responsabil modul Date statistice: Cramariuc Maria-Carmen, secretar

Responsabil modul Catalog: Macsim Cristina, laborant

Comisia pentru echivalarea in credite profesionale transferabile a formelor de
organizare a formarii continue, in anul scolar 2016-2017

prof. Romagcu Corneliu, director;

prof. Sfichi Florentina-Elena — responsabil cu dezvoltarea profesionala;

prof. Cotin Rodica — metodist al Casei Corpului Didactic Suceava.

Comisia pentru frecventa, combaterea absenteismului si a abandonului scolar,

1. Presedinte — prof. Trufin Eugenia, director adjunct

2. Membiri:

- prof. Vranciu Livia-Elena, coordonator pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare

- Cramariuc Maria-Carmen, secretar

- Cristea Mihaela, pedagog scolar

- Scripcariu Brindusa, supraveghetor de noapte

- profesorii diriginti

Comisia pentru verificarea documentelor scolare, monitorizarea frecventei si notarea
ritmica a elevilor

prof. Trufin Eugenia, director adjunct - presedinte

Cheaburu Carmen Constanta, membru al Consiliului de administratie — membru

Cramariuc Maria-Carmen, secretar - membru

Arsintescu Mariana, administrator financiar - membru

profesorii dirigin{i — membri
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CAPITOLUL IV
ORGANELE DE LUCRU ALE CONDUCERII COLECTIVE
(comisii si responsabili)

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Art. 16. (1) Consiliul de administratie este organ de conducere al unitatii de invatamant.

(2) Consiliul de administratie se organizeaza si functioneaza conform Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de Tnvatdmant, aprobata prin
ordin al ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice.

(3) Directorul unitdtii de invatamant de stat este presedintele consiliului de administratie. Pentru
unitatile de Invatdmant particular si confesional, conducerea consiliului de administratie este
asigurata de persoana desemnata de fondatori.

MODUL DE FUNCTIONARE:

Art. 17. (1) Se intruneste in sedinte lunare in conformitate cu programul din planul managerial.

(2) Se intruneste ori de cite ori e necesara o hotarare care nu suporta amanare.

Art. 18. La sedintele consiliului de administratie in care se dezbat aspecte privind elevii,
presedintele consiliului de administratie are obligatia de a convoca reprezentantul consiliului scolar
al elevilor, care are statut de observator.

ATRIBUTII, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI. OBLIGATIILE CONDUCERII
UNITATIL

Art. 19. a) Organele de conducere raspund in fata statului, de organizarea judicioasa si eficientd a
intregii activitati instructiv-educative si administrativ-gospodaresti, de integritatea avutului obstesc
si buna gospodarire a fondurilor fixe, materiale si banesti, de adoptarea masurilor necesare in
vederea pregatirii stiintifice, moral cetdtenesti si profesionale a elevilor, de respectarea normelor si
principiilor unui stat democratic.

b) Celelalte sarcini si raspunderi ale conducerii vor fi precizate in Legea Invatamantului, Statutul
Personalului Didactic si regulamentele scolare.

c¢) Consiliul de administratie al unitatii raspunde de gospodarirea judicioasa a tuturor bunurilor
incredintate personalului din unitate, asigurd indeplinirea ritmica si integrald a sarcinilor stabilite
prin planul managerial, introduce progresul tehnic, asigurd ridicarea calitatii pregatirii scolare, a
reducerii consumului de materii prime, materiale, combustibil i energie, utilizarea materialelor
refolosibile, asigurd aprovizionarea atelierelor cu materiale. Consiliul de administratie asigura
cresterea productivitatii muncii atelierelor scolare, a eficientei activitatii tuturor oamenilor muncii in
activitatea de scolarizare, educare, profesionalizare.

d) Consiliul de administratie ia toate masurile necesare pentru organizarea si desfasurarea instruirii
practice si a celorlalte activitati de instruire a elevilor in conditii de deplind sigurantd pentru
supravegherea permanentd a masinilor si respectarea tehnologiilor, a tuturor normelor de
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exploatare, intretinere, reparatii, intarirea ordinii si disciplinei, organizarea controlului sistematic al
indeplinirii 1ndatoririlor de catre fiecare lucrator, tragerea la raspundere a celor care incalca
obligatiile de serviciu ce le revin.

e) Consiliul de administratie stabileste instructiunile pentru functionarea si exploatarea instalatiilor
din unitate, a masinilor si utilajelor folosite in unitate, stabileste instructiunile tehnice de lucru,
normele de manipulare, depozitare si folosire a materiilor prime §i materialelor, instructiuni proprii
de protectie a muncii, precum si a celorlalte norme specifice activitatii din unitate.

f) Consiliul de administratie stabileste normele de munca si procesul tehnologic la atelierele scolare.
g) Consiliul de administratie asigura respectarea Legii 1/2011 ale actelor normative ale MEN si ale
deciziilor 1.S.J. Suceava

h) elaboreaza strategia educationala pe termen scurt, elaboreaza Regulamentul de ordine interioara,
stabileste acordarea premiilor lunare pentru personalul unitdgii

1) aprobd transferul elevilor cu respectarea regulamentului in vigoare; in vederea aprobarii
transferului de la alte unitati se respecta prevederile regulamentului aprobat de si prevederile Legii
Educatiei 1/05.01.2011

J) Consiliul de administratie ia masuri pentru mbunatatirea conditiilor de munca, asigurarea
conditiilor de protectiec a muncii si de respectare a normelor igienico-sanitare, asigura instruirea
personalului in acest domeniu.

k) Ta masuri pentru aprovizionarea la timp si in bune conditii a atelierelor scolare, cantinei,
spalatoriei, gospodariei anexe cu materiale necesare, cu combustibili si energie, cu respectarea
consumurilor normate.

I) Consiliul de Administratie repartizeaza judicios sarcinile, organizarea profesionala, selectionarea
si incadrarea in munca potrivit cerintelor de munca, asigura evidenta cadrelor, aplica criteriile
obiective de apreciere a acestora.

m) Asigura pregatirea profesionald a tuturor oamenilor muncii din unitate conform cu indicatiile
legale.

n) Consiliul de Administratie organizeaza actiuni de popularizare a legislatiei in randurile intregului
personal muncitor, in vederea respectarii stricte a tuturor drepturilor si indicatorilor ce le revin in
calitate de membri ai colectivului de munca a scolii si cetateni ai Romaniei.

0) Consiliul de Administratie va examina cu atentie si va lua in considerare sugestiile si propunerile
oamenilor muncii in vederea Tmbunatatirii activitatii in toate compartimentele.

p) Va elibera legitimatii tuturor persoanelor incadrate In munca cu indicarea locului de munca al
fiecaruia.

q) Persoanele care asigurd conducerea unitatii - in afard de obligatiile pe care le au in aceasta
calitate - au si celelalte indatoriri ale persoanelor incadrate in munca.

r) La plecarea din unitate se vor intocmi recomandari privind activitatea profesionala a personalului.
s) Toate actiunile ce se intreprind in unitate de catre Consiliul de Administratie vor viza realizarea
educatiei, scolarizdrii si profesionalizarii elevilor printr-o strictd respectare a noii legislatii in
spiritul normelor unui stat de drept, caracterizat de umanism.

COMISIEI PENTRU EVALUAREA SI ASIGURAREA CALITATII

A. MOD DE FUNCTIONARE
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Art. 20. Constituirea Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii (numitd in continuare

CEAC) s-a efectuat in conformitate cu prevederilor Legii nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr.

3928/21.04.2005 privind asigurarea calitatii serviciilor educationale in institutiile de Invatamant

preuniversitar.

Art.21 . Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare al Sistemului de

Management al Calitatii din Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava, avand ca scop:

1. delimitarea atributiilor si responsabilitatilor la diferite niveluri ale structurii organizatorice

stabilirea limitelor de competenta la fiecare nivel ierarhic

3. stabilirea relatiilor intre structurile existente si cele create de implementarea Sistemului de
Management al Calititii

4. coordonarea aplicarii procedurilor existente si a activitatilor de autoevaluare (evaluare internd)
Institutionala

5. elaborarea anuala a Raportului de Evaluare Interna privind calitatea educatiei in Colegiul
Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava

6. formularea de propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei

implementarea procedurilor operationale.

N

~

COMPONENTA SI ATRIBUTIILE COMISIEI CEAC

Art. 22. CEAC va fi alcatuita din 8 membri astfel:
a. Un coordonator desemnat de conducerea scolii, cadru didactic
2 reprezentanti ai corpului profesoral, alesi, in urma propunerilor §i a autopropunerilor, prin
vot secret de consiliul profesoral si validati de catre Consiliul de Administratie al scolii
Coordonatorul de programe si proiecte educative
1 reprezentant al parintilor, desemnat in cadrul sedintei cu parintii pe scoala
1 reprezentant sindical
1 reprezentant al Consiliului Local, desemnat de acesta
1 reprezentant al elevilor
. 23. Membrii CEAC, reprezentanti ai corpului profesoral trebuie sa fie:
profesori titulari, bine pregatiti profesional
cu buna reputatie In scoald si comunitate
cu rezultate obtinute de cétre elevi, prin care a sporit prestigiul scolii
adepti ai principiilor calitatii, ai muncii de calitate
buni organizatori
persoane nonconflictuale
tinutad morala impecabila
atasati de elevi, comunicativi, empatici.
Art 24. (1). Durata mandatului comisiei avand componenta de mai sus este de 5 ani, aceasta fiind
validata de Consiliul de Administratie in fiecare an scolar.

Q@ = o oo

>

S@ e a0 o

(2). Tn cazul schimbirii prevederilor legislatiei in vigoare, prezenta comisie este obligati si se
dizolve sau sa-si modifice componenta sau sa se adapteze noilor cerinte.
(3). Calitatea de membru al acestei comisii inceteaza sau este pierduta in urma uneia dintre
urmatoarele conditii:

a. pensionare / transferare / restrangere a activitatii
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dobandirea unei functii de conducere
C. cerere personald motivatd de renuntare a participarii la aceastd comisie
d. incédlcarea normelor etice si morale ale unui cadru didactic, incalcarea codului
comportamental, codului civil sau penal
sanctionarea in urma abaterilor / incalcarii normelor
f. cercetarea de citre organe constituite legal, abilitate (politie etc.) / condamnarea
persoanei pe baza unei hotarari judecatoresti
g. neindeplinirea atributiilor in cadrul CEAC.
Art. 25. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii are urmatoarele atributii:
(1) Elaboreaza si coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a
calitatii, aprobate de organismul de conducere
(2) Elaboreaza anual, pana la data stabilita, prin proceduri interne un raport privind calitatea
serviciilor educationale si propune masuri de ameliorare. Raportul este adus la cunostinta tuturor
beneficiarilor directi si indirecti ai serviciilor educationale prin afisare sau publicare pe site-ul
scolii. Raportul anual rezuma autoevaluarea internd si este pus la dispozitia unui evaluator extern
(1SJ; MECS, ARACIP)
(3) Elaboreaza un plan operational anual derivat din strategia aprobatd, cuprinzand proceduri si
activitati de evaluare si imbunatatire a calitatii, plan operational pe care il inainteaza Consiliului de
Administratie spre aprobare
(4) Realizeaza anual sondaje de investigare a optiunilor elevilor, absolventilor, universitatilor si
angajatorilor privind calitatea serviciilor educationale
(5) Elaboreaza propria baza de date si informatii privind calitatea serviciilor educationale prestate,
structurate pe standarde si indicatori de performantd la nivel institutional si pe fiecare arie
curriculara
(6) Elaboreaza instrumente de evaluare, descrie metode de urmarire a progresului elevilor
(7) Stabileste procedura de transmitere catre parti a scrisorilor semestriale care sa cuprinda
informatii referitoare la frecventa, invatatura si conduita, activitatile extrascolare la care a participat
si gradul de interes pentru anumite materii
(8) Elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii tinind cont de standardele de referinta si ghidul
de bune practici elaborate de ARACIP
(9) Culegerea datelor privind activitatea cu elevii a cadrelor didactice se va face prin chestionarea
directorilor, a responsabililor de comisii metodice, a elevilor, a parintilor, prin observare a
activitatilor efectuate extraclasa, prin analiza documentelor scolare si de proiectare, prin
chestionarea cadrelor didactice
(10) Coordonatorul si membrii CEAC nu efectueaza inspectii la clasd, aceastd responsabilitate
revenind directorilor si sefilor comisiilor metodice.
Art. 26. Coordonatorul CEAC are urmatoarele atributii:
(1) Coordoneaza indeplinirea hotararilor comisiei
(2) Reprezinta CEAC 1in raporturile cu conducerea unitatii, ISJ, MECS, ARACIP, cu celelalte
autoritdti publice, cu persoanele fizice sau juridice din tard si din strdindtate, cu orice institutie,
organism etc interesat de domeniul de activitate al comisiei cu respectarea prevederilor legale
n acest sens
(3) Stabileste sarcinile membrilor comisiei
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(4) Informeaza periodic Consiliul de Administratie asupra activitatii comisiei, precum $i comisia
asupra deciziilor Consiliului de Administratie referitoare la calitate
(5) Promoveaza in Consiliul de Administratie hotararile comisiei
(6) Informeaza conducerea unitatii, ISJ, MECS, ARACIP privind monitorizarile efectuate la
nivelul unitatii de invatdmant preuniversitar, pe baza standardelor, standardelor de referinta,
precum si a standardelor proprii, specifice unitatii de invatdmant preuniversitar respective §i
propune masuri de ameliorare
(7) Asigura armonizarea politicii calitatii in strategia generala.
Art. 27. Atributiile membrilor Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
Fiecare membru al Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitdtii isi desfasoara activitatea
conform atributiilor din figsa postului, avand urmatoarele responsabilitati:
(1) Elaboreaza politici si proceduri pentru fiecare domeniu de activitate din scoala
(2) Tndruma celelalte cadre didactice, coordonatori de comisii de lucru, pentru elaborarea unor
proceduri specifice
(3) Revizuieste si optimizeaza politicile si procedurile elaborate
(4) Elaboreaza fise si instrumente de autoevaluare
(5) Reactualizeaza baza de date referitoare la asigurarea interna a calitatii
(6) Intocmeste rapoarte si note de constatare si propune masuri corective si preventive
(7) Participa la intocmirea documentelor de proiectare la nivelul comisieli
(8) Colecteaza dovezi pentru intocmirea raportului de autoevaluare.
Art.28. (1). CEAC are dreptul de a utiliza calculatorul din dotare, laptopul, dulapuri si alte
echipamente si consumabile ale scolii (acces la internet, hartie, CD-uri, xerox, imprimanta,
memory-stickuri etc.) pentru elaborarea documentelor necesare indeplinirii atributiilor.
(2). Comisia se intruneste lunar in sedinta ordinara, precum si in sedinta extraordinara ori de céte ori
este nevoie, la convocarea celui care conduce operativ.
(3). Sedintele se deruleaza in prezenta a doua treimi din numarul total de membri si sunt conduse de
coordonatorul comisiei.

CONSILIUL PROFESORAL
ATRIBUTII, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI

Art. 29.

(1) Consiliul Profesoral este organul colectiv de conducere al scolii si se intruneste ori de céte ori
presedintele considera ca este necesar.

(2) analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din
scoala, care se face public;

(3) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

(4) dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutionala al scolii;

(5) dezbate si aproba rapoartele de activitate semestrial si anual, precum si eventuale completari
sau modificari ale acestora;
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(6) aproba raportul privind situatia scolard semestriald si anuala prezentat de fiecare profesor
pentru profesor-diriginte, precum si situatia scolard dupa incheierea sesiunilor de amanari,
diferente si corigente;

(7) hotaraste asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicata elevilor care savarsesc abateri,

(8) propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic din scoala;

(9) valideaza notele la purtare mai mici de 7;

(10) dezbate si adopta variante de proiecte curriculare sau pentru curriculum nucleu, curriculum la

decizia scolii,etc. si 0 propune spre aprobare consiliului de administratie;

(11) avizeaza proiectul planului de scolarizare;

(12) wvalideaza fisele de autoevaluare ale personalului didactic din scoald, in baza carora se

stabileste calificativul anual;

(13) formuleaza aprecieri sintetice privind activitatea personalului didactic, care solicita acordarea

gradatiei de merit sau a altor distinctii si premii, potrivit legii, pe baza raportului de autoevaluare a

activitatii desfasurate de acesta;

(14) propune consiliului de administratie programele de formare continua si dezvoltare profesionala

ale cadrelor didactice;

(15) propune consiliului de administratie premierea si acordarea titlului ,,Profesorul anului”

personalului didactic de predare si instruire practica cu rezultate deosebite in activitatea didactica;

(16) dezbate si avizeaza regulamentul de organizare si functionare a scolii;

(17) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea actului educational din scoala si

propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia;

(18) alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si asigurarea

calitatii, in conditiile legii;

(19) aproba, la propunerea directorului, scaderea calificativului anual pentru cadrele didactice care

au absentat nemotivat de trei ori la sedintele Consiliului Profesoral;

(20) propune eliberarea din functie a directorului scolii, conform legii.

Art. 30. (1) Consiliul Profesoral isi desfasoara activitatea in sedinte ordinare de doud ori pe
semestru si in sedinte extraordinare la propunerea Consiliului de Administratie.

(2) Prezenta cadrelor didactice la sedintele Consiliului Profesoral este obligatorie.

(3) Tn afara consiliilor profesorale ordinare se pot organiza Tntalniri numai cu profesorii in scop
informativ.
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CAPITOLUL V
REGULAMENT INTERN PENTRU SALARIATII COLEGIULUI

INDATORIRILE CONDUCERII COLEGIULUI

Art. 31. Pentru indeplinirea atributiilor ce i revin, conducerea unitatii de Invagamant se consulta,
dupa caz, cu toate organismele interesate: consiliul profesoral, organizatiile sindicale, consiliul
reprezentativ al parintilor/asociatia paringilor, consiliul scolar al elevilor, autoritatile administratiei
publice locale, precum si cu reprezentantii agentilor economici implicati in sustinerea
invatdmantului profesional si tehnic si/sau in desfasurarea instruirii practice a elevilor.

DIRECTORUL

Art. 32. (1) In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are urmitoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitatii de invatamant si realizeaza conducerea executiva a acesteia,
in conformitate cu hotararile Consiliului de administratie

b) organizeaza intreaga activitate educationala

c) organizeaza si este direct responsabil de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de
invatamant

d) asigura managementul strategic al unitdfii de invatdmant, in colaborare cu autoritagile
administratiei publice locale, dupa consultarea partenerilor sociali §i a reprezentantilor paringilor si
elevilor

¢) asigura managementul operational al unitatii de invatamant

f) asigura corelarea obiectivelor specifice unitagii de nvatdmant cu cele stabilite la nivel national
si local

g) coordoneaza procesul de obtinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare functiondrii unitatii
de invatamant

h) asigura aplicarea si respectarea normelor de sanatate si securitate In munca

i) semneaza parteneriate cu agentii economici pentru asigurarea instruirii practice a elevilor

J) prezinta, anual, un raport asupra calitatii educatiei in unitatea de invatamant pe care o conduce,
intocmit de Comisia de evaluare si asigurare a calitatii; raportul, aprobat de Consiliul de
administratie, este prezentat in fata Consiliului profesoral, Comitetului reprezentativ al
parintilor/asociatiei de parinti si este adus la cunostinta autoritatilor administratiei publice locale si a
inspectoratului scolar

k) este subordonat Inspectoratului Scolar, reprezentat prin inspectorul scolar general. 1 se
subordoneazd angajatii unitatii de invatamant.

(2) Tn exercitarea functiei de ordonator de credite directorul are urmatoarele atributii:

a) elaboreaza si propune in consiliul de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul
de executie bugetara, siidentifica surse alternative de finantare

b) raspunde de incadrarea 1n bugetul aprobat al unitatii de invatamant

c) se preocupa de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale
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d) coordoneazad/monitorizeaza/controleaza activitatea compartimentului financiar-contabil (cu
privire la investitii, reparatii, drepturi salariale, burse pentru elevi, resurse extrabugetare)

e) raspunde de realizarea, utilizarea, pastrarea, completarea si modernizarea bazei materiale a
unitatii de Tnvatamant

e) colaboreaza cu CRP in vederea dezvoltarii bazei didactico-materiale si stimularea elevilor cu
performante deosebite, precum si a celor cu nevoi speciale.

(3) In exercitarea functiei de angajator, directorul are urmatoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin ncheierea contractului individual de munca

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine; raspunde de
angajarea, evaluarea periodicd, formarea, motivarea si incetarea raporturilor de munca ale
personalului din unitate, precum si de selectia personalului nedidactic

¢) propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post si
angajarea personalului

d) indeplineste atributiile prevazute de Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invatamantul preuniversitar, precum si de alte acte normative elaborate de Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice.

(4) Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de
consiliului de administratie si proiectul CDS/CDL in concordantd cu cerintele elevilor, parintilor si
obiectivele de dezvoltare ale comunitatii locale

b) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de invatamant si o propune
spre aprobare consiliului de administratie

¢) coordoneaza si raspunde de colectarea datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar si raspunde de introducerea datelor in
Sistemul de Informatii Integrat al Invatiamantului din Romania (SIIIR)

d) propune consiliului de administratie, spre aprobare, Regulamentul de organizare si functionare
al unitatii de Invatamant

f) stabileste componenta formatiunilor de studiu in baza hotararii consiliului de administratie;

g) elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si schema de
personal didactic auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare, consiliului de administratie

h) numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de administratie,
profesorii diriginti la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare
si extrascolare

1) numeste cadrul didactic care face parte din consiliul clasei, ce poate prelua atributiile
profesorului diriginte, in conditiile in care acesta este indisponibil pentru o perioada de timp, din
motive obiective

j) numeste, 1n baza hotararii consiliului de administratie, coordonatorii structurilor care apartin de
unitatea de Invatdmant cu personalitate juridicd, din randul cadrelor didactice - de regula, titulare -
care isi desfasoara activitatea n structurile respective

k) stabileste, prin decizie, componenta catedrelor si comisiilor din cadrul unitatii de invatdmant, in
baza hotararii consiliului de administratie

) coordoneaza comisia de intocmire a orarului si il propune spre aprobare consiliului de
administratie
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m) aproba graficul serviciului pe scoald al personalului didactic si al elevilor; atributiile acestora
sunt precizate in regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant

n) propune consiliului de administratie, spre aprobare, Calendarul activitatilor educative al unitatii
de invatamant

0) aproba graficul desfasurarii lucrarilor scrise semestriale

p) aproba, prin decizie, regulamentele de functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice,
sportive si cultural-artistice ale elevilor din unitatea de invatamant in baza hotararii consiliului de
administratie

q) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare
a tuturor activitatilor, care se desfasoard in unitatea de invdtamant si le supune spre aprobare
consiliului de administratie

r) asigurd, prin sefii catedrelor si responsabilii comisiilor metodice, aplicarea planului de
invatamant, a programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare

s) controleaza, cu sprijinul sefilor de catedra/responsabililor comisiilor metodice, calitatea
procesului instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si prin participari
la diverse activitati educative extracurriculare si extrascolare

t) monitorizeaza activitatea de formare continud a personalului din unitate

u) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea acestora in
colectivul unitatii de invagamant

v) aproba asistenta la orele de curs sau la activitati educative scolare/extrascolare, a sefilor de
catedra/responsabililor de comisii metodice, cu respectarea prevederilor legale in vigoare

w) consemneazd zilnic in condica de prezentd absentele si intarzierile la orele de curs ale
personalului didactic de predare si instruire practica, precum si intarzierile personalului didactic
auxiliar si nedidactic, de la programul de lucru

x) isi asuma, alaturi de consiliul de administratie, raspunderea publicd pentru performantele
unitatii de Tnvatamant pe care o conduce

y) numeste si controleaza personalul care raspunde de stampila unitatii de invatamant

z) asigura arhivarea documentelor oficiale si scolare:

aa) raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea actelor
de studii; raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, modificarea,
rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta scolara

bb) aproba vizitarea unitatii de invatamant, de catre persoane din afara unitatii, inclusiv de catre
reprezentanti ai mass-media. Fac exceptie de la aceasta prevedere reprezentantii institugiilor cu
drept de indrumare si control asupra unitatilor de invatamant, precum si persoanele care participa la
procesul de monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de invatamant.

(5) Directorul indeplineste alte atributii stabilite de catre consiliul de administratie, potrivit legii,
precum si orice alte atributii rezultdnd din prevederile legale in vigoare si contractele colective de
munca aplicabile.

(6) Pentru realizarea atributiilor sale, directorul se consultd cu reprezentantii organizatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant preuniversitar din unitatea de
invatdmant si/sau, dupd caz, cu reprezentantii salariatilor din unitatea de invatdmant, in
conformitate cu prevederile legale.
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(7) In lipsa, directorul are obligatia de a delega atributiile catre directorul adjunct sau catre un alt
cadru didactic, membru al Consiliului de administratie. Neindeplinirea acestei obligatii constituie
abatere disciplinara si se sanctioneaza conform legii.

Art. 33. Tn exercitarea atributiilor si a responsabilitatilor stabilite in conformitate cu prevederile art.
24 directorul emite decizii si note de serviciu.

Art. 34. Directorul este presedintele consiliului profesoral si prezideaza sedintele acestuia.

Art. 35. (1) Drepturile si obligatiile directorului unitatii de invatamant sunt cele prevazute de
legislatia 1n vigoare, de prezentul regulament si de contractul colectiv de munca aplicabil.

(2) Perioada concediului anual de odihnd al directorului se aprobd de catre inspectorul scolar
general.

DIRECTORUL-ADJUNCT

Art. 36. (1) Directorul adjunct isi desfasoara activitatea in baza unui contract de management
educational, anexa la metodologia prevazuta la art. 20 alin. (4), si indeplineste atributiile stabilite
prin fisa postului, anexa la contractul de management educational, precum si atributiile delegate de
director pe perioade determinate.
(2) Directorul adjunct exercita, prin delegare, toate atributiile directorului, Tn lipsa acestuia.
(3) In exercitarea atributiilor ce 1i revin conlucreazi cu consiliul profesoral, cu consiliul
reprezentativ al parintilor si cu autoritatile administratiei publice locale.
(4) Perioada concediului anual de odihna al directorului adjunct se aproba de catre directorul scolii.
Art.37. Este subordonat directorului unitatii scolare, Inspectoratului Scolar al Judetului Suceava.
Art. 38. Colaboreaza cu Casa Corpului Didactic Suceava, comunitatea locald (Primaria Suceava,
Prefectura Judetului Suceava, Politie, Pompieri, Arhiepiscopia Sucevei si Radautilor).
Art. 39. (1) In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are urmatoarele atributii:
a) raspunde de realizarea planurilor de invatamant si a programelor scolare la disciplinele de
specialitate si la instruirea practica
b) aproba regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare a unitatii de
invatamant cu respectarea prevederilor legale
) 1si asuma, alaturi de director, raspunderea publica pentru performantele unitatii de invatamant,
d) aproba comisia de elaborare a proiectului de dezvoltare institutionala, precum si comisia de
revizuire a acestuia
e) aproba proiectul de dezvoltare institutionala si modificarile ulterioare ale acestuia, precum si
planul managerial al directorului
f) aproba curriculumul la decizia scolii cu respectarea prevederilor legale
g) avizeaza programele scolare pentru curriculumul in dezvoltare locala (CDL)
h) incheie contracte cadru privind derularea instruirii practice cu agentii economici
i) aproba orarul cursurilor din unitatea de invatamant
J) stabileste componenta si atributiile comisiilor pe domenii de activitate din unitatea de
invatdmant
k) aproba graficul de desfasurare a instruirii practice
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I) organizeaza concursul pentru ocuparea posturilor didactice auxiliare si nedidactice, aproba
comisiile In vederea organizarii si desfasurarii concursului, valideaza rezultatele concursurilor
si aproba angajarea pe post, in conditiile legii

m) raspunde de constituirea catedrelor

n) raspunde de activitatea metodico-stiintifica si de perfectionare a tuturor cadrelor didactice

0) raspunde de activitatea scolara si extragcolara

p) raspunde de completarea documentelor scolare si de pastrarea lor la arhiva

g) urmareste miscarea si frecventa elevilor

r) intocmeste graficul cu profesorii si elevii de serviciu in scoald

s) efectueaza '~ din norma didactica si asistente la lectii

t) raspunde de activitatea din internat, cantina, laboratoare, biblioteca

u) raspunde de activitatea cu parintii elevilor

V) coordoneaza activitatea de prevenire si stingere a incendiilor

w) raspunde de activitatea economica din laboratoare si magazinul scoald

X) avizeaza activitatea coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare

y) raspunde de intocmirea si aplicarea orarului

z) raspunde de organizarea si desfasurarea examenelor organizate de unitatea de invatamant,

aa) controleaza activitatea: secretariatului, serviciului administrativ, personalului de intretinere
din scoala, serviciului de paza, inginerului de sistem

2) Alte sarcini:

a) membru consiliului consultativ al cadrelor didactice de la disciplinele de specialitate

b) responsabil al consiliului pentru curriculum

c) profesor metodist

d) responsabil cu organizarea si desfasurarea examenului de competentd profesionala si a celor de
absolvire a scolii profesionale si a scolii postliceale

e) raspunde de planificarea concediilor pentru tot personalul unitatii

f) presedinte al comisiei de inventariere si casare a materialelor

g) responsabil al activitdtii privind securitatea si sdnatatea in munca

h) colaboreaza cu comisia de calitate.

COORDONATORUL PENTRU PROIECTE SI PROGRAME EDUCATIVE SCOLARE SI
EXTRASCOLARE

Art. 40. (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, este, de
reguld, un cadru didactic titular, ales de consiliul profesoral si aprobat de catre Consiliul de
Administratie.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneaza
activitatea educativd din scoald, initiazd, organizeazd si desfdsoard activitdfi extragcolare si
extracurriculare la nivelul unitatii de invatdmant, in colaborare cu seful comisiei dirigintilor, cu
responsabilul comisiei de invatdmant primar, cu consiliul reprezentativ al parintilor pe
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scoald/asociatia de parinti, cu reprezentanti ai consiliului elevilor, cu consilierul scolar si cu
partenerii guvernamentali i neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare isi desfasoara
activitatea pe baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei Si Cercetarii Stiintifice privind
educatia formala si non-formala.

(4) Directorul unitatii de invatdmant stabileste atributiile Coordonatorului pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare, n functie de specificul unitatii.

(5) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare poate fi remunerat
suplimentar din fonduri extrabugetare, conform prevederilor legale in vigoare.

Art. 41. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare are urmatoarele
atributii:

a) coordoneazd, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformald din scoala

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei

c) elaboreaza programul/calendarul activitatilor educative scolare si extrascolare proprii, 1n
conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu directiile stabilite de catre inspectoratele
scolare si Ministerul Educatiei Si Cercetarii Stiintifice, in urma consultarii parintilor si a elevilor

d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative de interventie si
prevenire a absenteismului, a abandonului scolar, a violentei, a delincventei juvenile, precum si
programe pentru dezvoltarea abilitatilor de viata, de educatie civica, promovarea sanatatii, programe
culturale, ecologice, sportive si turistice, educatie rutiera, protectie civila

e) identifica tipurile de activitati educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor, precum
si posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarea beneficiarilor primari si secundari ai
educatiei

f) analizeaza, semestrial, impreuna cu alte comisii existente la nivelul unitatii de invatamant,
situatia disciplinara a elevilor si situatia frecventei acestora la orele de curs

g) prezintd directorului unitatii de invatamant rapoarte privind activitatea educativa si rezultatele
acesteia

h) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de Invatamant

1) faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali in activitatile educative

j) elaboreaza tematici §i propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii, tutorii sau
Sustinatorii legali pe teme educative

k) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfasurate la
nivelul unitatii de invatamant

1) indruma, controleaza si evalueaza activitatea educativa nonformala din internatele scolare

m) faciliteaza vizite de studii pentru elevii, in tara si strdinatate, desfasurate in cadrul programelor
de parteneriat educational.

Art. 42. Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
contine:

a) oferta educationald a unitatii de invatamant in domeniul activitatii educative extrascolare

b) planul anual i semestrial al activitatii educative extrascolare

¢) planificarea calendaristica a activitatilor educative extrascolare, inclusiv in perioada vacantelor
scolare

d) programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educative extragcolare

e) programe educative de preventie si interventie
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f) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educative extragcolare a elevilor

g) masuri de optimizare a ofertei educative extragcolare

h) rapoarte de activitate semestriale si anuale

i) documente care reglementeaza activitatea extrascolara, in format letric sau electronic, transmise
de inspectoratul scolar si Ministerul Educatiei Nationale, privind activitatea educativa extrascolara.

A. INDATORIRILE PERSONALULUI DIDACTIC DE PREDARE

Orice profesor titular, suplinitor, incadrat la plata cu ora, angajat cu norma intreaga sau cu
fractiune de norma la Colegiul Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava are urmatoarele obligatii:
Art. 43. (1) Trebuie sa aiba o tinuta morala demna, in concordanta cu valorile pe care trebuie sa le
transmita elevilor, o vestimentatie decentd si un comportament responsabil, sa dea dovada de
respect si de consideratie in relatiile cu elevii si cu parintii acestora.

(2) Este interzis sa desfasoare actiuni de naturd si afecteze imaginea publicd a elevului, viata
intima, privatd si familiala a acestuia.

(3) Este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze verbal, fizic sau emotional elevii
si/sau colegii.

(4) Are obligatia de a veghea la siguranta elevilor, in incinta unitatii de invatamant, pe parcursul
desfasurarii programului scolar si a activitatilor extracurriculare/extragcolare.

(5) Are obligatia sa sesizeze, dupa caz, institutiile publice de asistentd sociala/educationala
specializata, directia generald de asistentd sociala si protectia copilului in legatura cu orice incalcari
ale drepturilor copilului/elevului, inclusiv in legatura cu aspecte care 1i afecteazd demnitatea,
integritatea fizica si psihica.

(6) Se interzice personalului didactic de predare sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea
prestatiei didactice la clasa de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la reprezentantii
legali ai acestora. Astfel de practici, dovedite de organele abilitate, se sanctioneaza conform legii.
Art. 44. Indeplineste sarcinile previzute in fisa postului, inclusiv anexele si sarcinile suplimentare
atribuite prin Planul managerial de dezvoltare a scolii, planurile de masuri, planul activitatilor
educative, planul de actiuni al comisiei dirigintilor si planul de actiuni al comisiei metodice de
specialitate.

Art. 45. Respectd actele normative in vigoare referitoare la activitatea din invatdmant (Legea
educatiei, regulamentele scolare), indeplineste hotararile Consiliului Profesoral si dispozitiile
conducerii liceului, emise in conditiile legii.

Art. 46. Respecta cu strictete programul zilnic de lucru si orarul scolii. Nu se admit intarzieri sau
absente nemotivate de la ore.

Art. 47. Participa la activitatea de perfectionare din scoald si la cea de la nivelul municipiului si a
judetului. Participa la sedintele comisiei metodice de specialitate. Ca profesor diriginte, ia parte la
sedintele comisiei dirigintilor. Participa la sedintele Consiliului Profesoral, la consfatuirile cadrelor
didactice si la cercurile pedagogice pe discipline.

Art. 48. Raspunde de tot ceea ce se intdmpla in timpul activitdtilor pe care le desfasoara cu elevii,
luand masuri de protectie impotriva accidentelor si pentru respectarea normelor P.S.1.
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Art. 49. Realizeaza integral prevederile programelor scolare si desfasoara activitatea de consiliere
atunci cand este cazul.

Art. 50. Realizeaza miniprogramele pentru disciplinele optionale pe care le preda, documentele de
planificare semestriala la disciplinele de specialitate si pentru orele de consiliere.

Art. 51. Foloseste, in activitatea la clasa, materialul didactic si audio-vizual existent in laboratoare,
cabinete, biblioteca si contribuie la Tmbogatirea si dezvoltarea bazei didactico-materiale a scolii.
Art. 52. Respecta recomandarile conducerii scolii privind ritmicitatea notarii elevilor de-a lungul
semestrului si in perioada de evaluare. Respecta perioada lucrarilor de evaluare semestriald indicata
in planul de masuri.

Art. 53. Foloseste instrumentele de evaluare in conformitate cu principiile pedagogice de evaluare si
notare. Subiectele din lucrarile de control si de la teze vor fi obligatoriu discutate/rezolvate in clasa,
cu elevii. Notele la evaluarea scrisa si orala vor fi trecute in catalog si vor fi imediat comunicate
elevilor.

Art. 54, La cererea elevilor din clasele terminale, organizeaza si desfasoard un program de
pregatire/consiliere pentru examenele de sfarsit de ciclu. Se interzice solicitarea sau primirea, ca
rasplata, de la elevi sau de la parintii acestora a unor sume de bani sau cadouri.

Art. 55. La solicitarea conducerii scolii, participa in calitate de corector sau de supraveghetor la
examenele de corigenta, diferenta si la concursurile scolare desfasurate in liceu.

Art. 56. Tn calitate de profesor diriginte indeplineste toate atributiile previzute in acest regulament
la art. 55

Art. 57. Pastreaza si asigura integritatea bunurilor scolii, contribuie la recuperarea de la elevii
vinovati a contravalorii materialelor distruse de catre acestia.

Art. 58. Efectueaza serviciul pe scoald, in conformitate cu atributiile specificate mai jos,
implicAndu-se cu raspundere in desfasurarea tuturor activitatilor din ziua respectiva.

B. INDATORIRIRLE PROFESORULUI DIRIGINTE

Art. 59. Functia de diriginte devine obligatorie pentru cadrul didactic investit cu aceasta
responsabilitate.
Art. 60. Dirigintele isi proiecteaza si isi desfasoard activitatea potrivit sarcinilor prevazute in planul
anual al scolii si in acord cu particularitatile educationale ale clasei de elevi.
Art. 61. Atributiile profesorului diriginte sunt:
(1) organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi

b) activitatea consiliului clasei

c) sedintele cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali la Inceputul si sfarsitul semestrului, si
ori de céte ori este cazul

d) actiuni de orientara scolara si profesionald pentru elevii clasei

e) activitati educative si de consiliere

f) activitati extracurriculare, in scoala si in afara acesteia
(2) monitorizeaza:

a) situatia la invatatura a elevilor

b) frecventa elevilor

¢) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare
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d) comportamentul elevilor 1n timpul activitatilor scolare si extrascolare

e) participarea elevilor la programe si proiecte, precum si implicarea acestora in activitati de
voluntariat

f) nivelul de satisfactic a elevilor si a parintilor acestora in legatura cu calitatea actului
instructiv educativ
(3) colaboreaza:

a) cu profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare, pentru informare privind activitatea elevilor, pentru soluionarea unor situatii specifice
activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care-i implica
pe elevi

b) cu consilierul scolar, in activitati de consiliere si orientare a elevilor clasei

¢) cu conducerea scolii, pentru organizarea unor activitdfi ale colectivului de elevi, pentru
inifierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative
referitoare la Intretinerea si dotarea salii de clasa, inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale, pentru
solutionarea unor probleme/situatii deosebite, aparute in legatura cu colectivul de elevi

d) comitetul de parinti al clasei si cu parintii, tutorii sau sustindtori legali pentru toate
aspectele care vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu
alti parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extragcolara

e) cu compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de
studii ale elevilor clasei

f) cu persoana desemnata de conducerea unitatii de invatamant pentru gestionarea
Sistemului de Informatii Integrat al Invatdmantului din Romania (SIIIR), in vederea completarii si
actualizarii datelor referitoare la elevii clasei
(4) informeaza:

a) elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali acestora despre prevederile Regulamentului
de organizare si functionare a unitatilor de invatamant si ale regulamentului intern al scolii

b) elevii si parintii acestora cu privire la reglementarile referitoare la examene/testari
nationale si cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor

¢) parintii despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor, despre frecventa acestora
la ore. Informarea se realizeaza in cadrul intilnirilor cu parintii, in ora destinatd acestui scop, la
sfarsitul fiecarui semestru si an scolar, precum Si ori de cate ori este nevoie

d) parintii, tutorii sau sustinatorii legali in cazul in care elevul inregistreaza peste 10 absente
nemotivate; informarea se face in scris

e) parintii, tutorii sau sustindtorii legali, in scris, in legdtura cu situatiile de corigenta,
sanctiondrile disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie

(5) alte atributii stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, in conformitate cu
reglementarile in vigoare sau cu fisa postului.

Art. 62. Responsabilitatile dirigintelui:

(1) raspunde de pastrarea bunurilor cu care este dotatd sala de clasa, alaturi de elevi, parinti
sau sustinatori legali si de consiliul clasei

(2) completeaza catalogul clasei cu datele personale ale elevilor

(3) motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu procedurile stabilite de Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar
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(4) stabileste, impreund cu consiliul clasei si cu consiliul profesoral, dupd caz, nota la
purtare a fiecdrui elev, in conformitate cu reglementarile Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar

(5) aplica, daca este cazul, sanctiuni elevilor in conformitate cu Regulamentul de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar si regulamentul intern al scolii

(6) incheie situatia scolard a fiecarui elev la sfarsit de semestru si de an scolar si
consemneaza in catalog si in carnetele de elev

(7) realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor obtinute de
catre acestia la invatatura si purtare

(8) propune consiliului de administratie acordarea de alocatii si burse pentru elevi, in
conformitate cu prevederile legale

(9) intocmeste, semestrial si anual, si prezinta consiliului profesoral, spre validare, un raport
scris asupra situatiei scolare si comportamentale a elevilor

(10) completeaza toate documentele specifice colectivului de elevi pe care-1 coordoneaza:
catalogul clasei, carnetele de elevi, fisa psihopedagogica

11) monitorizeaza completarea portofoliului educational al elevilor

(12) intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei

(13) elaboreaza portofoliul dirigintelui.

INDATORIRILE PROFESORULUI DE SERVICIU

Art. 63. Se prezinti la scoali la ora 07% pentru schimbul de diminieatd si la ora 13% pentru
schimbul de dupa amiaza. Isi desfasoara programul de serviciu intre orele 7°°~13% (dimineat3) si
13%0-20% (dupa-amiaza), de luni pana vineri.

Art. 64. Verifica prezenta la program a tuturor profesorilor care isi incep activitatea si informeaza
operativ conducerea liceului asupra orelor ramase descoperite in vederea suplinirii lor.

Art. 65. In timpul pauzelor, se afld in mijlocul elevilor, pastrand disciplina, controland prin sondaj,
in clase, comportamentul elevilor si luand masurile ce se impun in cazuri deosebite.

Art. 66. Fata de elevii care nu respecta regulamentul intern va lua o atitudine ferma de atentionare,
iar, dupa caz, va informa pe director.

Art. 67. Ia masuri pentru evacuarea persoanelor riu intentionate care intrd in liceu. In caz de
patrundere 1n incinta scolii a unor infractori va anunta Politia la numarul de telefon 112.

Art. 68. Verifica respectarea interdictiei asupra fumatului si a consumului de bauturi alcoolice in
incinta si perimetrul liceului, pentru toti elevii.

Art. 69. Asigura securitatea cataloagelor si verificd, la inchiderea programului, existenta acestora.
Art. 70. Toate situatiile anormale ivite pe parcursul zilei vor fi consemnate de profesorul de serviciu
intr-un caiet special destinat acestui scop.

Art.71. Aduce la cunostinta directiunii scolii orice eveniment deosebit petrecut in timpul serviciului.
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TNDATORIRILE RESPONSABILULUI DE COMISIE/CATEDRA METODICA

Art.72. Responsabilul comisiei/catedrei metodice coordoneaza intreaga activitate a
comisiei/catedrei. El indeplineste urmatoarele atributii:
a) elaboreaza propuneri pentru oferta educationala a scolii
b) elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale
c) consiliaza cadrele didactice in procesul de proiectare si de elaborare a planificarilor
d) elaboreaza instrumentele de evaluare si monitorizeaza modul de evaluare
e) analizeaza periodic performantele scolare ale elevilor
f) monitorizeaza parcurgerea programei la fiecare clasa
g) organizeaza recapitularile finale
h) organizeaza activitatile de pregatire suplimentara a elevilor pentru examene si concursuri
i) stabileste atributiile membrilor catedrei si elaboreaza fisa postului pentru membrii catedrei si
pentru personalul didactic auxiliar afiliat catedrei (bibliotecar etc.)
J) evalueaza activitatea fiecarui membru al catedrei si propune Consiliului de Administratie
calificativele anuale ale acestora, pe baza unui raport justificat
K) organizeaza activitati de formare continua a membrilor catedrei
I) efectueaza asistente la lectiile cadrelor didactice din catedra, in special a celor stagiari sau
nou-veniti in scoala
m) elaboreaza informari anuale asupra activitatii catedrei
n) organizeaza si conduce sedintele lunare ale catedrei.

INDATORIRILE INFORMATICIANULUI

Art. 73. Raspunde de gestiunea laboratorului de informatica, tinand o evidenta clard a materialului
existent, in urma inventarelor facute anual la nivelul unitatii scolare.

Art. 74. Preia si preda laboratoarele de informatica la intrarea si respectiv la iesirea din turd, cu
consemnarea starii in care se gasesc laboratoarele (functional si structural) Neregulile se vor
inregistra explicit in caietul laborantilor.

Art. 75. Solicitd profesorului completarea fisei laboratorului privind repartizarea elevilor pe posturi
de lucru la intrarea grupei in laborator, consemneaza modificarile de repartizare pe care le face
profesorul in timpul orelor de laborator si preia fisa semnatd de catre profesor la incheierea
activitatii grupei respective.

Art. 76. Opreste desfasurarea orelor de laborator, prin oprirea accesului la retea in acel laborator, in
cazul in care constata ca elevii joaca jocuri pe calculator i nu respecta proiectul didactic.

Art. 77. Participa aldturi de personalul de intretinere sau de echipe specializate la instalarea si la
testarea echipamentelor noi ca si la actiuni de intretinere periodica.

Art. 78. Planifica si organizeaza, conform graficelor si instructiunilor tehnice prevazute de catre
producatori, actiuni de intretinere preventiva si curenta.

Art. 79. Se preocupda de permanenta perfectionare §i imbunatatire a pregatirii profesionale in
vederea aplicarii corecte si complete a reformei invatamantului.
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Art. 80. Elaboreaza si experimenteaza metode si tehnici noi, care conduc la gestionarea optima a
resurselor hardware si software.

Art. 81. Instaleaza sistemele de operare, adaptand versiuni standard la configuratiile hardware
existente si la cerintele impuse de cerintele programelor scolare.

Art. 82. Asigurad intrarea in sistem a unor echipamente noi, a unor programe de sistem.

Art. 83. Gestioneaza documentatiile tehnice si suporturilor magnetice destinate salvarii si restaurarii
sistemelor de operare si soft-urilor de baza.

Art. 84. Analizeaza incidentele produse in sistem si acorda asistenta software.

Art. 85. Acorda asistenta tehnica si consultanta cadrelor didactice in caz de incidente pe perioada
desfasurarii activitatii in laborator.

Art. 86. Are obligativitatea verificarii zilnice a corespondentei cu 1.S.J. Suceava prin Internet si
Intranet, informand zilnic directiunea unitatii despre continutul acesteia.

Art. 87. Nu scoate §i nu permite scoaterea din incinta laboratoarelor a tehnicii de calcul decat cu
aprobarea expresa a directorului.

Art. 88. Intocmeste baza de date cu elevii si cu personalul didactic si administrativ.

Art. 89. Pastreaza fisele de protectia muncii semnate de catre fiecare elev in parte.

INDATORIRILE ANGAJATILOR DIN SERVICIUL SECRETARIAT

Art. 90. Serviciul secretariat isi desfidsoara activitatea zilnic, intre orele 7% si 16%, de luni pana
vineri.

Art. 91. Angajatii serviciului secretariat sunt subordonati directorului scolii si au relatii de
colaborare cu profesorii.

Art. 92. Respecta actele normative in vigoare referitoare la activitatea din invatamant (Legea
invatamantului, Statutul personalului didactic, regulamentele scolare etc.), indeplineste hotararile
Consiliului Profesoral, ale Consiliului de Administratie si dispozitiile conducerii liceului, emise in
conditiile legii.

Art. 93. Secretarii scolii au urmatoarele atributii:

a) asigura transmiterea informatiilor la nivelul unitatii de invatamant

b) intocmesc, actualizeaza si gestioneaza bazele de date de la nivelul unitatii de invatamant

c) intocmesc, Tnainteaza spre aprobare directorului situatiile statistice si documentele solicitate de
catre autoritati si institutii competente, de catre consiliul de administratie ori de catre directorul
unitatii de Tnvatamant

d) Tnscriu elevii pe baza dosarelor personale, tin, organizeaza si actualizeazd permanent evidenta
acestora si rezolva problemele privind miscarea elevilor, in baza hotararilor consiliului de
administratie

e) Tnregistreaza si verifica dosarele pentru acordarea burselor sau a altor drepturi care se acorda
elevilor, potrivit legii

f) rezolva problemele specifice pregatirii i desfasurarii examenelor si evaluarilor nationale, ale
examenelor de admitere §i de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor specificate in fisa
postului
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g) completeaza, verifica si pastreaza in conditii de securitate documentele, arhiveaza documentele
create si intrate n unitatea de invatamant, referitoare la situatia scolara a elevilor si a statelor de
functii pentru personalul unitagii

h) procura, completeaza, elibereaza si tin evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile "Regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidenta scolard in invatamantul preuniversitar”, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei nationale

1) selectioneaza, evidenta si depunerea documentelor scolare la Arhivele Nationale, dupa expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin "Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale

j) pastreaza si aplica sigiliul unitatii scolare, Tn urma imputernicirii, in acest sens, prin decizie
emisd de director, pe documentele avizate si semnate de persoanele competente; procura, detin si
folosesc sigiliile in conformitate cu reglementérile stabilite prin ordinul ministrului educatiei si
cercetarii stiintifice

k) Tntocmesc si/sau verifica, respectiv avizeaza documentele/documentatiile

I) asigura asistenta tehnica pentru emiterea/adoptarea actelor de autoritate, pentru incheierea
contractelor sau a altor acte juridice care dau nastere, modificd sau sting raporturile juridice dintre
scoala si angajati, parinti sau alte persoane fizice sau juridice

m) Tntocmesc, la solicitarea directorului, a statelor de personal pentru toti angajatii unitatii de
invatamant

n) intocmesc, actualizeaza si gestioneaza dosarele de personal ale angajatilor unitatii de invatamant
0) calculeaza drepturile salariale sau de alta natura

p) gestioneaza corespondenta unitatii de invatamant

q) intocmesc si actualizeaza procedurile activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu prevederile legale

r) pastreaza legatura cu toate compartimentele de specialitate din cadrul inspectoratului scolar, din
cadrul autoritatilor administratiei publice locale sau din cadrul altor institugii si autoritagi
competente in solutionarea problemelor specifice

s) rezolva problemele care, potrivit actelor normative in vigoare, contractelor colective de munca
aplicabile, hotararilor consiliului de administratie sau deciziilor directorului, sunt stabilite in sarcina
Sa

s) completeaza condica de prezenta a cadrelor didactice cu orarul zilnic

t) elibercaza, la cerere, adeverintele, foile matricole si toate actele solicitate de citre elevi si de
catre personalul unitatii scolare.

SISTEMUL INFORMATIONAL SI SCHEMA DE CIRCULATIE
A DOCUMENTELOR IMPORTANTE

De sus 1n jos:

- de la conducerea scolii spre compartimente;

- de la compartimente spre personalul din compartimentele respective;

- de la conducerea scolii direct spre oamenii din cadrul compartimentelor sau din cadrul
intregii unitati;
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De jos Tn sus:

- de la personalul din compartimente spre seful de compartiment;

- de la seful de compartiment la conducerea scolii;

- de la personal direct la conducerea scolii.

1. Corespondenta pe adresa scolii, cererile de orice natura, rapoartele personalului din unitate
se Inregistreaza la secretariat si se prezinta directorului spre solutionare si clasare.

2. Inainte de a inregistra cererile referitoare la concedii de orice natur, referitoare la drepturile
banesti, la schimburile de servicii, oamenii se vor prezenta cu cererea — In raport de
trebuinta — la seful ierarhic superior, la directorul economic, la secretarul-sef, care vor
propune directorului solutionarea cererii sau respingerea acesteia, aratand temeiul legal sau
motivul. Pentru concediile de orice naturd, sefii ierarhici vor mentiona pe cereri si
inlocuitorul pe care il vor anunta direct. Secretarul-sef al scolii va indruma corespunzator
petitionarii.

3. Dupa inregistrare, toate documentele de la punctul 1* se prezinta directorului care,
analizadndu-le, propune solutia corespunzatoare, indicand termenul de solutionare si
compartimentul sau persoana care are obligatia de a rezolva.

4. Secretarul-sef urmareste realizarea operativa a rezolutiilor puse de catre director.

INDATORIRILE ANGAJATILOR DIN COMPARTIMENTUL FINANCIAR

Art. 94. Serviciul contabilitate isi desfisoara activitatea zilnic, intre orele 7% si 15%, de luni pana
vineri.

Art. 95. Angajatii serviciului contabilitate sunt subordonati directorului scolii si au relatii de
colaborare cu profesorii.

Art. 96. Respecta actele normative in vigoare referitoare la activitatea din invatamant (Legea
Educatiei Nationale nr.1/2011, legile financiare, regulamentele scolare), indeplineste hotararile
Consiliului Profesoral, ale Consiliului de Administratie si dispozitiile conducerii liceului, emise in
conditiile legii.

Art. 97. Angajatii serviciului contabilitate au urmatoarele atributii:

a) desfdsoara activitatea financiar-contabila a unitatii scolare, in conformitate cu dispozitiile legale
n vigoare

b) gestioneaza, din punct de vedere financiar, intregul patrimoniu al unitatii de invatamant, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotararile consiliului de administratie

c) Tntocmesc proiectul de buget si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei in vigoare
si contractelor colective de munca aplicabile

d) informeaza periodic consiliul de administratie si consiliul profesoral cu privire la executia
bugetara

e) organizeaza contabilitatea veniturilor si cheltuielilor

f) consemneaza in documente justificative fiecare operatie care afecteazd patrimoniul unitatii de
invatdmant si inregistreazd in evidenta contabild a documentelor justificative, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare

g) efectueaza inventarierea generald a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege si ori de cate
ori consiliul de administratie considera necesar
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h) intocmesc lucrarile de inchidere a exercitiului financiar-contabil

1) ndeplinesc obligatiile patrimoniale ale unitatii de invatamant fata de bugetul de stat, bugetul
asigurdrilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti

J) implementeaza procedurile de contabilitate cu ajutorul programului informatic

k) avizeaza, in conditiile legii, proiectele de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeaza fondurile sau patrimoniul
unitagii

I) asigura si gestioneaza documentele si a instrumentelor financiare cu regim special

m) 1intocmesc, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de normele
legale Tn materie

n) exercita atributiile si responsabilitatile, prevazute de legislatia in vigoare, de contractele
colective de munca aplicabile sau stabilite de catre director sau de catre consiliul de administratie

0) intocmesc planurile de venituri si cheltuieli personale, in termenele si conditiile prevazute de
lege

p) intocmesc acte justificative si documente contabile, cu respectarea formularelor si a regulilor de
alcdtuire si de completare in vigoare

g) urmaresc incadrarea bugetului aprobat pe toate coordonatele clasificatiei bugetare

r) organizeaza circuitul documentelor contabile si le inregistreaza in mod cronologic si sistematic
in evidenta contabila

S) organizeaza si exercitd viza de control financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile in
vigoare

t) efectueaza sau organizeaza si conduce efectuarea operatiunilor contabile pentru scoala, canting,
internat, sintetic si analitic. Ia toate masurile pentru ca evidenta sa fie tinuta la zi

u) instruiesc si controleaza periodic personalul care gestioneaza valori materiale

V) constituie contracte de garantic pentru gestionari si urmareste modul de formare a garantiilor
materiale

w) Tntocmesc si executa planul de munca si de salariu al unitatii, in conformitate cu statul de functii
X) urmaresc aplicarea si respectarea tuturor dispozitiilor legale privind salarizarea si drepturile
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic

y) Tntocmesc formele pentru efectuarea incasarilor si a platilor in numerar sau prin conturi bancare,
pentru urmarirea debitorilor si creditorilor

Z) organizeaza inventarierea valorilor materiale si banesti, instruieste si controleaza personalul
unitatii scolare in vederea efectuarii corecte a operatiunii de inventariere

aa) duc la indeplinire deciziile cu privire la raspunderea materiala, disciplinara si administrativa a
salariatilor

bb) intocmesc darile de seama contabile si cele statistice, precum si contul de executie bugetara

cc) verifica statele de platd, indemnizatiile de concediu de odihna, de concediu medical

dd) verifica legalitatea trecerii pe cheltuieli a unor sume, in limitele de competenta stabilite de lege
ee) fundamenteaza necesarul de credite al unitatii

ff) repartizeaza pe baza de referate de necesitate materialele de intretinere, combustibil etc.

gg) fac propuneri in scris conducatorului unitatii privind componenta comisiilor de receptie pentru
toate bunurile intrate In unitate prin dotari de la bugetul propriu (din autofinantare), donatii etc.

hh) intocmesc lunar balante de verificare pe rulaje si solduri;
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i) intocmesc balanta analitica trimestriald pentru obiectele de inventar, lunar pentru alimente si
materiale de curatenie si anual pentru mijloace fixe

JJ) claseaza si pastreaza toate actele justificative de cheltuieli, documentele contabile, fisele,
balantele de verificare si raspund de arhiva financiar-contabila

kk) stabilesc obligatiile catre bugetul statului si asigura varsarea sumelor respective, in termenele
stabilite

II) primesc si executa formele de poprire si asigura realizarea titlurilor executorii in conditiile legii
mm)  verifica incasdarile de la elevi de taxe de scolarizare si taxe de inscriere/reinscriere

nn) efectueaza demersurile fondurilor necesare platii salariilor si a celorlalte actiuni

00) tin evidenta fiselor analitice materiale de intretinere si reparatii, regimului special de venituri si
cheltuieli

pp) centralizeaza lunar listele de cheltuieli pentru fondul de protocol

qq) intocmesc toate statisticile lunare necesare

rr) intocmesc toate declaratiile pentru Casa de Asigurari de Sanatate si Somaj

ss) centralizeaza lunar statele de plata a salariilor

tt) supravegheaza si centralizeaza inventarierea gestiunilor la sfarsit de an

uu) tehnoredacteaza orice document din serviciul contabilitate si actele pentru salarii

vV) leaga lunar toate documentele din serviciul contabilitate

ww) indeplinesc orice alte sarcini cu caracter financiar-contabil date de catre conducatorul
unitatii sau prevazute expres in actele normative

xX) efectueaza incasarile si platile de salarii, ajutoare de boala, burse si alte cheltuieli de personal si
materiale

yy) tin evidenta incasarilor si a platilor pe registre de casa separat pentru activitatile bugetului
propriu, a fundatiei si activitagi extrabugetare (sponsorizari, venituri proprii)

22) efectucaza incasarile in numerar de la salariatii scolii si de la alte persoane fizice, decontari pe
baza de documente

aaa)resping la plata actele care nu sunt corect intocmite, cu stersaturi, nu poarta viza de control
preventiv si cu aprobarea managerului

bbb) de asemenea, se pot pastra, peste limita soldului de casa, sumele incasate dupa terminarea
programului de la ghiseul bancii, cu conditia sa fie depuse in ziua urmatoare

La primirea documentelor de plata se va verifica:

- existenta, valabilitatea si autenticitatea semnaturilor prin care se dispune plata, prin confruntarea
acestora cu specimenele de semnaturi, comunicate in prealabil

- existenta anexelor la documentele de plata (referate aprobate de manager); in cazul nerespectarii
acestora se vor inapoia documentele pentru completare si numai dupa ce acestea sunt completate se
efectueaza plata

- platile in numerar se fac numai persoanelor indicate in documente sau imputernicite, pe baza de
delegatie vizata de conducerea unitatii, delegatie care se va anexa la documentul de plata

- pentru platile facute unor persoane din afara unitétii, se vor solicita actele de identitate, inscriind
pe documentele de plata seria si numarul actului de identitate

- persoanele care primesc numerarul semneazd pe documentul de platd numai cu cerneald, creion
chimic sau pix, indicand data primirii sumei

- dupa efectuarea platii, directorul economic aplica pe document stampila ,,achitat”, indicdnd data
operatiei, dupd care semneaza pentru confirmarea platii
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Pentru plata salariilor si a altor drepturi, directorul economic are obligatia:
- sd aplice pe statul de platd sau celelalte documente de platd stampila ,achitat” sau sd scrie
mentiunea ,,depus”, precum si numadrul si data documentului de depunere in dreptul numelui
persoanei careia nu i s-au achitat sumele
- se va Intocmi lista nominald a persoanelor care nu au incasat salariile sau alte drepturi
- se va mentiona pe statele de platd sumele platite efectiv si cele neachitate; se vor depune, la
termenele prevazute la banca, sumele neplatite
- nu se admite Incredintarea exercitarii atributiilor altor persoane, exceptie doar in cazul concediului
de boala si de odihna cu persoane desemnate de manager
cce)ridica extrasele de cont de la banca, ingrijindu-Se Ca acestea sa aiba toate anexele

- dactilografiaza toate actele pentru banca si tine evidenta lor Tntr-un registru separat

- depune documentele de incasari si plati la banca, urmareste si sesizeaza eventualele refuzuri
ddd) registrele de casa si chitantierele vor fi numerotate pe ultima fila cu indicatia — ,,prezentul
registru sau chitantier este numerotat de la nr......... lanr......... ”, snuruit si sigilat, dupa care va fi
vizat de catre directorul economic
eee) sunt interzise stersaturi in registrele de casa si in chitante; inregistrarile in registrul de casa se
fac pe baza de acte justificative, dupa executarea fiecarei operatii de incasari si plati
fff) comunica in scris conducerii unitatii, in 24 ore, toate plusurile sau minusurile constatate
ggg) va fiinsotitd in zilele de salarii la si de la banca
hhh) respinge documentele de miscare a valorilor care nu corespund realitatii si legislatiei,
informand managerul asupra aspectului si motivului refuzului
iii) la Tnceputul lucrului, se va asigura in prealabil de neviolarea Tncuietorilor de la dulapuri. Tn
cazul semnalarii unor nereguli privind securitatea documentelor, se va sesiza conducerea
Jl)) la parasirea locului de munca, se vor incuia dulapurile
kkk) claseaza, numeroteaza si pastreaza in ordine si sigurantd documentele primite
Ill) documentele vor fi legate corespunzator si numerotate conform instructiunilor in vigoare.

C. INDATORIRILE COMPARTIMENTULUI ADMINISTRATIV

Art. 98. (1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu §i este
alcatuit din personalul nedidactic al unitatii de invatamant.
(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului unitatii de invatamant.
Art. 99. Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii si responsabilitati principale:
a) gestioneaza baza materiala a unitatii de invatamant
b) realizeaza reparatiile si lucrarile de intretinere, igienizare, curatenie si gospodarire a unitatii de
invatamant
C) asigura intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico - materiale
d) realizeaza demersurile necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de invatamant
e) receptioneza bunurile, serviciile si lucrarile, printr-o comisie constituita la nivelul unitatii de
invatamant
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f) inregistreaza, pe baza aprobarii factorilor competenti, a modificarilor produse cu privire la
existenta, utilizarea si miscarea bunurilor din inventar §i prezenta actelor corespunzitoare
compartimentului financiar-contabil, pentru a fi operate in evidentele si situatiile contabile

g) tine evidenta consumului de materiale aprobate de factorii de conducere, cu justificarile
corespunzatoare

h) pune in aplicare masurile stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, pe linia

i) Tntocmeste proiectului anual de achizitii cu privire la capitolul bunuri si servicii si a
documentatiilor de atribuire a contractelor, impreuna cu compartimentul de achizitii publice

J) intocmeste documentatia pentru organizarea licitatiilor si monitorizeaza executarea contractelor
de inchiriere incheiate de unitatea de invatamant cu persoane fizice sau juridice

k) alte atributii prevazute de legislatia in vigoare.

D. INDATORIRILE LABORANTULUI

Art. 100. Laborantul este subordonat ierarhic directorului si directorului-adjunct.
Art. 101. Atributiile specifice postului:

a) Proiectarea activitatilor:

- Analizarea curriculumului scolar

- Elaborarea documentelor de proiectare

- Actualizarea documentelor de proiectare didactica

- Proiectarea activitatilor/ experientelor de invatare care presupun utilizarea resurselor TIC.

b) Realizarea activitatilor didactice curriculare:

- Organizeaza mijloacele necesare activitatii de predare-invatare: formarea educatiei
aplicative si experimentale a elevilor, asigurarea asistentei tehnice profesorilor, in timpul
orelor

- Utilizeaza  materialele  didactice  adecvate:  colaboreaza cu  profesorul de
biologie/fizicd/chimie pentru pregatirea lucrdrilor experimentale la ore, contribuie la
insusirea de catre elevi a deprinderilor de intrebuintare a aparaturilor, instalatiilor si
substantelor de laborator

- Raspunde de gestiunea laboratoarelor, tindnd evidenta clarda a matrialului existent n
laborator, in urma inventarului realizat anual

- Identifica si propune casarea materialului a carui utilizare prezinta pericol pentru elevi si
profesori

- Participd la receptionarea materialului nou intrat in scoald, urmarind ca acesta sa corespunda
parametrilor mentionati in fisa tehnica ce insoteste produsul si intocmeste proces-verbal de
receptie, iar Tn cazul cand produsul corespunde, il nregistreaza in fisele de inventariere

- Urmadreste ca instalatiile anexe ale laboratorului sa fie in stare de functionare, iar in caz
contrar va solicita, asigurarea fondurilor necesare reparatiei

- Respectd cu strictete normele privind protectia muncii si normele privind prevenirea si
stingerea incendiilor, trasmise de inspectoratul scolar.
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E. BIBLIOTECA SCOLARA

Art. 102. Biblioteca scolard se infiinteaza prin decizia directorului unitdtii de invatamant in baza
hotararii consiliului de administratie. Biblioteca scolara se poate reorganiza si integra in centrul de
documentare si informare, fiind interzisa desfiintarea acesteia.

(1) Bibliotecarul scolar este angajat in conditiile prevazute de lege si se subordoneaza directorului
unitatii de Invatamant.

(2) In conformitate cu prevederile legale, in unitatile de invatimant se asigura accesul gratuit al
elevilor si al cadrelor didactice la Biblioteca Scolara Virtuald si la Platforma scolara de e-learning
infiintata de Ministerul Educatiei Nationale.

(3) Platforma scolara de e-learning este utilizata de catre unitatile de invatamant, pentru a acorda
asistenta elevilor in timpul sau in afara programului scolar ori pentru cei care, nu pot frecventa
temporar scoala, din motive de sanatate.

Art. 103. Proiectarea activitatilor:

a) elaborarea computerizatd a documentelor de planificare si de organizare a activitatii de
biblioteca,

b) realizarea planului managerial al compartimentului (format scris si electronic)

C) elaborarea, redactarea si afisarea regulamentului de organizare si functionare a bibliotecii
scolare, orarul acesteia, regulile PSI si a ofertei bibliotecii.

Art. 104. Realizarea activitatilor:

- Organizarea serviciilor de informare si documentare

a) organizeaza spatiul bibliotecii si asigura functionarea acesteia potrivit normelor legale

b) constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice

C) prelucreaza documentele referitoare la evidenta primara a documentelor RMC si RI, prin
softul de biblioteca

d) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor

e) ofera consiliere cu privire la utilizarea lucrarilor de referinta si a tehnologiei IT din dotarea
bibliotecii

f) indruma lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice

g) gestioneaza fondul documentar si asigurda securizarea acestuia prin sisteme de sigurantd
existente in unitatea de invatamant

h) utilizeaza programe informatice de evidentd si gestionare a fondului de carte, evidenta
cititorilor, registrul activitatilor zilnice, indrumarea elevilor

i) Tntocmeste programele si  proiectele de activitati, elaboreazd documentele necesare
compartimentului Biblioteca

J) initiazd si deruleaza parteneriate interne si externe cu institutii de invatdmant, culturale
organizatii diverse din tard si strdindtate, cu membri ai comunitatii locale, cu parintii elevilor

K) promoveaza oferta bibliotecii in randul elevilor, comunitatii educative si comunitatii locale

I) educa elevii in vederea dezvoltarii unei atitudini civice

m) gestioneaza si distribuie manualele gratuite (cl. IX-X)

n) centralizeaza comenzile de manuale la nivelul unitatii scolare si realizeaza comenzi prin
completarea fisierelor transmise de Inspectoratul Scolar al Judetului Suceava.
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DISPOZITII FINALE

Intregul personal al unitatii este obligat si cunoasci si sa aplice prevederile regulamentului
de organizare si functionare al unitatii, fisa postului, notele de serviciu.

Sefii de compartimente vor reaminti anual personalului din subordine sarcinile reiesite din
regulament si fisa postului

Sefii de compartimente sunt obligati sd actualizeze cu stirea si cu aprobarea directorului,
anual sau ori de cate ori este nevoie, continutul figsei postului.
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CAPITOLUL VI
CURRICULUM

Art. 105. Schema orard a Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava va avea in vedere
Planurile-cadru elaborate de catre M.E.C.S, in conformitate cu proiectul managerial si curricular pe
care il realizeaza.

Art. 106. Numarul de ore pentru disciplinele obligatorii si cele optionale se vor stabili in functie de:
- interesele elevilor

- pregatirea (competentele) personalului didactic

- utilizarea resurselor umane si materiale

- cerintele parintilor

- interesele si legaturile cu factorii comunitatii locale.

Art. 107. Numarul total de ore din schema orara stabilitd de catre scoald nu trebuie sd depaseasca
numarul maxim de ore pe saptdmana indicat de planul-cadru.

Art. 108. In conformitate cu Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant
Preuniversitar (aprobat prin OMEN 5079/2016, n unitatea noastra scolara isi desfasoara activitatea
Comisia pentru Curriculum, aprobatd de catre Consiliul de Administratie si de catre Consiliul
Profesoral. Comisia, se preocupd de consilierea cadrelor didactice in procesul de elaborare a
proiectarii didactice si a planificarilor semestriale.

Art. 109. Comisia pentru curriculum este compusa din responsabilii tuturor catedrelor, directorii
scolii, profesorul psihopedagog. Presedintele Comisiei este directorul.

Art. 110. Comisia pentru Curriculum colaboreaza cu conducerea scolii si cu catedrele de
specialitate In vederea elaborarii unui proiect curricular prin care se stabileste oferta curriculara a
liceului in care, pe langd numarul de ore din trunchiul comun si de curiculum diferentiat, sa se
propund un numar de ore din curiculum la decizia scolii. Se vor avea in vedere disciplinele
optionale, finalitatile si obiectivele liceului (prevazute de Planul de Actiune al Scolii), metodologia
de evaluare, criteriile de selectie.

Comisia pentru pentru curriculum elaboreaza:

1. proiectul curricular al scolii: discipline optionale, finalitati si obiective ale scolii,
metodologia de evaluare, criterii de selectii ale elevilor

2. oferta educationald a scolii si strategia promotionala, analizeazd CDS/CDL

3. criterii de clasificare a optiunilor elevilor si de intocmire corecta a schemelor orare

4. metodologia de aplicare a activitatii de consiliere si orientare

5. stabileste programa si examenele de diferenta pentru trecerea in ciclul superior al liceului

atunci cand este cazul.

Art. 111. Oferta Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava pentru anul scolar urmator va fi
facuta publica si va fi prezentata elevilor pana la sfarsitul semestrului I al anului scolar in curs.
Art.112. Elevii din fiecare clasa vor consulta lista CDS/CDL-urilor propuse in oferta curriculara a
scolii si vor prezenta in scris, la secretariatul scolii, optiunile lor pentru anul scolar urmator, pand in
luna aprilie a anului scolar in curs.

Art. 113. Comisia pentru curriculum are in subordine urmatoarele comisii:

. Comisiile de catedra
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. Comisia de formare continud si dezvoltare profesionald
. Comisia pentru orar.

CAPITOLUL VII
REGULAMENT PENTRU ELEVII COLEGIULUI

DISPOZITII GENERALE

Art. 114, Toti elevii Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava se supun incidentei acestui
Regulament, fara exceptii. El completeazd Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor
din Invitimantul Preuniversitar, ale cirui prevederi sunt obligatorii pentru toti elevii din
invatamantul romanesc de stat si particular.
Art. 115. Acest Regulament este adus la cunostinta tuturor elevilor si parintilor sau tutorilor legali ai
elevului, pe baza de semnaturd, prin profesorii diriginti.
Art. 116. Directiunea scolii si profesorii dirigingi au obligatia de a veghea la respectarea si la
aplicarea prezentului regulament.
Art. 117. Calitatea de elev al Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava se dobandeste in
conformitate cu Metodologia admiterii in invatamantul liceal. Drepturile si indatoririle elevilor sunt
cele prevazute in Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor din Invatimantul
Preuniversitar (OMEN 5079/2016) si 1n Statutul elevilor (OM 4742 din 10.08.2016).

Art. 118. (1) Calitatea de beneficiar primar al educatici se exercita prin frecventarea cursurilor si
prin participarea la activitatile existente in programul fiecarei unitati de Invatamant.

(2) Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecarui an scolar de catre
unitatea de Invatamant la care este inscris elevul.

EXERCITAREA CALITATII DE ELEV

Art. 119 (1) Calitatea de beneficiar primar al educatiei se exercita prin frecventarea cursurilor si
prin participarea la activitdtile existente in programul fiecarei unitati de invatdmant.

(2) Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecarui an scolar de catre
unitatea de Invatamant la care este inscris elevul.
Art. 120. Evidenta prezentei elevilor se face la fiecare ord de curs de catre profesor, care
consemneaza fiecare absenta.

REGULI DE IGIENA SI DE SECURITATE
Art.121. Accesul in laboratoarele de fizica, de chimie, de biologie, de informatica, cabinetele de

specialitate ale scolii se va face numai dupa ce elevii isi vor insusi normele specifice, proprii pentru
prevenirea accidentelor. In prima ord din fiecare an scolar, desfasurata in laborator, este obligatorie
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instruirea pe linie de protectie a muncii, consemnatd in fisa colectiva de instructaj, semnata de catre
fiecare elev.

Art.122. Educatia fizica se va face numai pe terenurile de sport sau in sala de sport. Lucrul la
aparate se va face numai dupa o explicare atenta de citre profesor a fiecarui exercitiu si sub directa
supraveghere a acestuia. Profesorul raspunde direct de securitatea elevilor in timpul orei de sport.
Pentru a preveni accidentarile, este obligatorie o disciplind riguroasa in timpul desfasurarii lectiei.
Art. 123. Accesul pe baza sportiva a scolii se face numai in prezenta profesorului de sport. Nu vor fi
admisi 1n sald si pe teren elevii care, in acest timp, absenteaza de la alte discipline scolare. Art. 124.
Scutirile de educatie fizica vor fi vizate de medicul scolii (pe baza unui dosar medical) si de catre
director. Prezenta la ora de educatie fizicd a elevilor scutiti este obligatorie; in sala de sport, ei vor
purta incaltaminte adecvata. Acestor elevi li se pot atribui sarcini organizatorice: arbitraj,
cronometrare, masurare, supraveghere, tinerea scorului, montarea §i demontarea instalatiilor
sportive usoare.

Art. 125. In timpul activitatilor care cer parasirea temporara a clasei (ora de sport, deplasarea la
laboratoarele sau la cabinetele metodice din scoald), se va asigura securitatea bunurilor proprii prin
inchiderea clasei cu cheia sau prin asigurarea prezentei elevului de serviciu.

Art. 126. Se interzice fumatul in scoald si in perimetrul scolii. Sunt, de asemenea, interzise
consumul de bauturi alcoolice si de droguri, precum si introducerea acestora in scoald. Sunt
interzise organizarea si participarea la jocurile de noroc.

Art. 127. In interiorul scolii este interzisa folosirea aparatelor electrice fira permisiunea unui cadru
didactic.

Art. 128. In conformitate cu legislatia elaborata de catre Ministerul Sanatatii, toti elevii trebuie si se
supuna controlului medical efectuat la inceput de an sau periodic. Controlul va fi efectuat de catre
personalul medical calificat al scolii.

TINUTA SI COMPORTAMENTUL ELEVILOR

Art. 129. Tinuta elevilor este formata din pantalon/fusta si sacou/vesta negru/blumarin, ecuson cu
inscriptiile Colegiului. In toate imprejurarile, elevii Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir”, vor
avea o tinutd decenta si ingrijita.
Art. 130. (1) Pe teritoriul colegiului, precum si la anumite activitati extracurriculare precizate,
elevii vor purta tinuta scolii:
a) eleve:
- Sacou negru/ blumarin sau vesta neagra/ blumarin cu emblema scolii cusuta
- pantaloni lungi / fusta de culoare neagra / blumarin (cu talie normala, croiala clasica si fara
accesorii: tinte, lanturi, paiete, franjuri, tdieturi, s.a.)
- camasa, bluza, tricou alba sau bleu.
b) elevi:
- Sacou negru/ blumarin sau vesta neagrd/ blumarin cu emblema scolii cusuta
- pantaloni lungi, de culoare neagrd / bleumarin (cu talie normald, croiala clasicd si fara
accesorii: tinte, lanturi, paiete, franjuri, taieturi s.a.)
- camasa, tricou de culoare alba sau bleu.
(2) Tn incinta scolii, elevii pot purta doar bluza / tricou de culoare alba, bleu, bleumarin. Obligatoriu
vor avea si ecusonul.
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(3) La toate activitatile extrascolare desfasurate de scoald, elevii au obligatia si aiba o tinuta
vestimentara decenta si ingrijita, conform cerintelor organizatorilor.

(4) Elevii au obligatia de a purta asupra lor carnetul de elev vizat pe anul scolar in curs si de a-|
prezenta la cererea profesorilor. De asemenea, au obligatia de a purta ecusonul la loc vizibil;
accesul zilnic la cursuri se va face pe baza carnetului de note vizat sau a legitimatiei-ecuson
eliberatd de liceu.

DREPTURILE ELEVILOR

Art.131. Beneficiarii primari ai educatiei au dreptul sa opteze, conform legii, pentru tipul si forma
de invatamant pe care le vor urma si sa aleaga parcursul scolar corespunzator intereselor pregatirii
si competentelor lor.

Art.132. Conducerea si personalul din unitatea de invatdmant au obligatia sa respecte dreptul la
imagine, al elevilor din Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava.

Art.133. Conducerea si personalul din unitatea de invatamant nu pot face publice date personale ale
beneficiarilor primari ai educatiei, rezultatele scolare, respectiv lucrari scrise/parti ale unor lucrari
scrise ale acestora - cu exceptia modalitatilor prevazute de reglementarile in vigoare.

Art.134. Elevii au dreptul sa beneficieze de o educatie de calitate, prin aplicarea corectd a
planurilor-cadru de invatamant, prin parcurgerea integrala a programelor scolare si prin utilizarea de
catre cadrele didactice a celor mai adecvate strategii didactice, in vederea formarii si dezvoltarii
competentelor cheie si a atingerii obiectivelor educationale stabilite.

Art.135.Elevii si parintii, tutorii sau susfinatorii legali ai acestora au dreptul sa fie consultati si sa-si
exprime optiunea pentru disciplinele din curriculum la decizia scolii aflate in oferta educationala a
unitatii de Tnvatamant, in concordanta cu nevoile si interesele de invatare ale elevilor, cu specificul
scolii si cu nevoile comunitatii locale/partenerilor economici.

Art. 136. Elevii au dreptul la o evaluare obiectiva si corecta.

Art. 137. Elevul sau, dupa caz, parintele, tutorele sau sustinatorul legal, are dreptul de a contesta
rezultatele evaluarii, solicitdnd cadrului didactic sa justifice rezultatele acesteia, in prezenta elevului
si a parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal, in termen de 5 zile de la comunicare.

Art.138. In situatia in care argumentele prezentate de cadrul didactic nu sunt considerate
satisfacatoare, elevul/parintele, tutorele sau sustinatorul legal poate solicita, In scris, directorului
unitatii de Invatamant, reevaluarea lucrarii scrise. Nu se poate solicita reevaluarea probelor orale
sau practice.

Art.139.Elevii pot fi cazati in internat si pot manca la cantina scolii, in conditiile stabilite prin
regulamentele de organizare si functionare ale Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” .

Art. 140.In conditiile previzute de lege, elevii de la Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” pot
beneficia de diferite tipuri de burse: de performanta, de merit, de studiu si de ajutor social, bursa
"Bani de liceu", bursa profesionala.

Art. 141. Unitatea de invatdmant Colegiul Economic ,,.Dimitrie Cantemir” este obligatd sa asigure
elevilor servicii complementare cum ar fi: consilierea si informarea elevilor de citre cadrele
didactice, in cadrul orei de consiliere, consilierea in scopul orientdrii profesionale, consilierea
psihologica si sociald prin personal de specialitate.
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Art.142. Pentru elevii din cadrul scolii cu cerinte educationale speciale, cu boli cronice sau
nedeplasabili din motive medicale, se poate organiza Invatimant la domiciliu sau pe langa unitatile
de asistenta medicala.

Art. 143. Elevii au dreptul sa participe la activitati extrascolare, activitati ce sunt realizate in cadrul
unitatilor de Invatdmant, in cluburi, in palate ale copiilor, in tabere scolare, In baze sportive,
turistice §i de agrement sau in alte unitdti acreditate in acest sens, cu respectarea prevederilor
regulamentelor de functionare ale acestora.

Art.144. Elevii se bucura de toate drepturile legale, prevazute in OM4742/10.08.2016 — Statutul
elevilor. Activitatile organizate de/sau in cadrul Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava
nu pot leza demnitatea sau personalitatea elevilor.

Art. 145. Elevii au dreptul de a avea acces gratuit la baza materiald a unitatii de invatdmant, inclusiv
accesul la biblioteca, sali de sport, computerele conectate la Internet, precum si la alte
resursenecesare realizarii activitatilor si proiectelor scolare in afara programului scolar, in limitele
resurselor umane si materiale disponibile.

Art. 146. Elevii au dreptul de a participa, fara nicio discriminare si doar din proprie nitiativa, fara a
fi obligati de cadrele didactice sau de conducerea nitatii de invdtamant, la concursuri scolare,
olimpiade si alte activitati extrascolare organizate de catre Colegiul Economic ”Dimitrie Cantemir”
sau de catre terti.

Art. 147. Elevii au dreptul sd fie evidentiati, sa primeasca premii $i recompense pentru rezultatele
deosebite la activitatile scolare si extrascolare, precum si pentru atitudine civica exemplara.

Art. 148. Elevii au dreptul la educatie diferentiatd, pe baza pluralismului educational, in acord cu
particularitatile de varsta si cu cele individuale.

Art. 149. Liderii elevilor de la fiecare clasa se constituie in Consiliul Elevilor, care functioneaza pe
baza unui regulament propriu.

Art. 150. Consiliul Elevilor isi desemneaza reprezentantul in Consiliul de Administratie al liceului;
elevul desemnat va avea media generala de cel putin 8,00 si media 10 la purtare in anul precedent.
Art. 151. Elevii se pot asocia 1n cercuri si asociatii stiintifice, culturale, artistice, sportive sau civice
care se organizeaza si functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat de catre directorul liceului.
Art. 152. Dreptul la reuniune se exercitd in afara orelor de curs, iar activitatile pot fi sustinute in
liceu numai cu aprobarea directorului, la cererea scrisd a grupului de initiativa.

Art. 153. Elevii au libertatea de a redacta si de a difuza publicatii scolare proprii; in cazul in care
acestea afecteaza siguranta nationald, ordinea publicd, sdnatatea, moralitatea, drepturile si libertatile
cetatenesti, directorul liceului suspenda activitatea si difuzarea acestor publicatii.

Art. 154. Elevii cu performante scolare exceptionale pot promova 2 ani intr-un an scolar. Avizul de
inscriere apartine consiliului de administratie, pe baza unei metodologii privind promovarea a doi
ani de studii intr-un an scolar, aprobatd prin ordin al mistrului educatiei nationale si cercetarii
stiintifice.

Art. 155. Elevii au dreptul de scolarizare la domiciliu sau in unitati complexe de asistentd medicala,
de tip spital, in conformitate cu prevederile legale, pentru elevii care sunt nedeplasabili din cauza
unei dizabilitdti, respectiv pentru elevii care suferd de boli cornice sau care au afectiuni pentru care
sunt spitalizati pe o perioadd mai mare de 4 saptdmani.

Art. 156. Elevii au dreptul de a se transfera de la o clasa la alta, de la un profil la altul, la alte scoli,
la alte forme de invatamant conform prezentului Regulament, dar si Regulamentului de organizare
si functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar.
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OBLIGATII DISCIPLINARE

Art. 157. Elevii au datoria sa frecventeze cursurile, sa se pregateasca la fiecare disciplina de studiu,
sa-si Insugeasca cunostintele prevazute de programele scolare.

Art. 158. Elevii trebuie sd cunoasca si sa respecte legile statului, regulamentele scolare in vigoare,
regulile de circulatie, regulile privitoare la igiend §i asigurarea sdnatatii, normele de tehnica
securitatii muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, de protectie a mediului inconjurator.

Art. 159. Orice elev inscris si admis la Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir”, indiferent de an
de studiu, are obligatia sa frecventeze cu regularitate cursurile (ore de clasa, laborator, dirigentie,
activitati educative organizate in liceu si in afara lui) 10 (la clasele de zi) absente nemotivate se
sanctioneaza prin scaderea notei la purtare cu un punct. Elevii care absenteaza nemotivat 20 de ore
la diferite obiecte de studiu sau la 15% din totalul orelor la un singur obiect, cumulat pe intregul an
scolar, vor fi avertizati, ei si familiile lor, ca, la 40 ore de absente nemotivate din totalul orelor de
studiu sau la 30% absente din totalul orelor la un singur obiect, cumulate pe intregul an scolar, vor
fi exmatriculati.

Art. 160. Actele pe baza carora se face motivarea absentelor sunt: adeverinta eliberatd de medicul
cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate, adeverinta sau certificat
medical eliberat de unitatea sanitara in cazul in care elevul a fost internat, cererea scrisa a parintelui,
tutorului sau sustinatorului legal al elevului, adresata profesorului diriginte al clasei. Numarul
absentelor care pot fi motivate, fara documente medicale, doar pe baza cererilor paringilor, tutorilor
sau sustinatorilor legali, nu poate depasi 3 zile pe semestru, iar cererile respective trebuie avizate de
catre directorul unitatii de invatamant. Toate adeverintele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului,
care are in evidenta fisele medicale/carnetele de sanatate ale elevilor.

Art.161. (1) Actele pe baza carora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in termen de
maximum 7 zile de la reluarea activitatii elevului si vor fi pastrate de catre profesorul diriginte, pe
tot parcursul anului scolar.

(2) Nerespectarea termenului prevazut la alin. (1) atrage, de regula, declararea absentelor ca
nemotivate.

(3) Toate adeverintele medicale trebuie sa fie vizate de catre medicul scolii, care are In evidenta
fisele medicale/carnetele de sanatate ale elevilor.

(4) Directorul motiveaza absentele elevilor care participa la cantonamente si la competitii sportive,
la cererea scrisa a unitatilor sportive de performanta si a federatiilor de specialitate.

Art. 162. Elevii sunt obligati sa fie prezenti in clasa la inceperea orei de curs. Orice intarziere va fi
consemnatd ca absentd in catalog, iar motivarea ei se va face numai de catre profesorul de la ora
respectiva. In timpul programului nu se pariseste clidirea scolii decat pentru ora de sport sau in
cazuri exceptionale, cu acordul profesorului diriginte si a profesorului de la ora respectivd. In
situatia in care elevul nu are acordul profesorului, raspunde personal de hotararea sa.

Art.163. Elevii sunt obligati sd aiba asupra lor carnetul de elev si sa-| prezinte profesorilor pentru
consemnarea notelor, iar parintilor - pentru informare

Art.164. Elevii care au primit gratuit manualele scolare sunt obligati sa le utilizeze cu grija si sa le
returneze la sfarsitul anului scolar in stare buna.

Art. 165. Sa aiba la orele de curs caiete si rechizite.

43


act:423155%2069824766

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
COLEGIUL ECONOMIC , DIMITRIE CANTEMIR” SUCEAVA
Str. prof. Leca Morariu, nr. 17 A, cod 720174
tel./ fax: 0230-520462 e-mail: economic.suceava@yahoo.com; http://www.cedcsv.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 34253

INTERDICTII

Art. 166. Este interzis elevilor:

(a) sa distrugda documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente
din portofoliu educational etc.

(b) sa deterioreze bunurile din patrimoniul scolii (materiale didactice si mijloace de invatamant,
carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de Tnvatamant etc.)

(c) sd aduca si sa difuzeze in scoald materiale care, prin continutul lor, atenteaza la independenta,
suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care cultiva violenta si intoleranta

(d) sa organizeze si sa participe la actiuni de protest, care afecteaza desfasurarea activitatii de
invatamant sau care afecteaza participarea la programul scolar

(e) sa blocheze caile de acces in spatiile de invatamant

(f) sa detina, sa consume sau sa comercializeze, in perimetrul scolii si in afara acestuia, droguri,
substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari si sa participe la jocuri de noroc

(9) sa introduca si/sau sa faca uz in perimetrul scolii de orice tipuri de arme sau de alte produse
pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a
beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitatii de invatamant

(h) sa posede si/sau sa difuzeze materiale care au un caracter obscen sau pornografic

(i) sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor; prin
exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de
curs, doar cu acordul cadrului didactic, in situatii de urgentd sau daca utilizarea lor poate
contribui la optimizarea procesului instructiv-educativ

(J) sa inregistreze activitatea didactica; prin exceptiec de la aceastd prevedere, este permisa
inregistrarea, doar cu acordul cadrului didactic, in cazul in care aceasta activitate poate
contribui la optimizarea procesului instructiv-educativ

(K) sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul scolii

() sa aiba comportamente jignitoare, de intimidare, discriminare si atitudini ostentative si
provocatoare

(m)sa aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si fata
de personalul unitatii de Invatamant sau s lezeze in orice mod imaginea publicd a acestora

(n) sa provoace, sa instige si sa participe la acte de violenta in unitate si in afara ei

(0) sa paraseasca incinta unitatii de invatamant in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor,
fara avizul profesorului de serviciu sau a profesorului diriginte

(p) sa aiba o atitudine care constituie o amenintare la adresa sigurantei celorlalti elevi si/sau a
personalului scolii

(g) la orele de educatie fizica, elevii vor purta echipamentul sportiv recomandat de catre profesor

(r) nu vor fi admise neglijente si stridente in tinuta si in comportamentul elevilor. Sunt interzise
machiajul strident, ca si purtarea in exces a bijuteriilor

(S) in timpul orelor de curs, elevii sunt obligati sd pastreze linistea si disciplina necesare
desfasurarii In bune conditii a procesului instructiv. Parasirea salii de clasa se va face numai cu
permisiunea profesorului si numai in cazuri de strictd necesitate. In acest interval de timp, sunt
interzise stationarea sau circulatia pe holurile scolii
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(t) in timpul pauzelor, se va circula pe holuri in liniste, evitandu-se alergarile, aglomeratia sau
busculadele. Imediat dupa ce soneria anunta inceperea unei noi ore de curs, toti elevii vor intra
in salile de clasa, unde 1l vor astepta in liniste pe profesor. Este interzisd tulburarea linistii
publice prin producerea de zgomote, de strigate sau prin folosirea oricarui fel de aparat. Se
interzice acostarea elevilor la iesirea din §i in incinta scolii, in orice scop, prin orice mijloace,
sub orice pretexte

(u) in salile de curs, se vor pastra ordinea si curatenia; elevul de serviciu isi va indeplini, in timpul
pauzelor, indatoririle stabilite de catre dirigintele clasei

(v) sd organizeze activitati politice si de prozelitism religios, ocult si sa faca propaganda politica

(w)sa fure sau sa isi insugeasca obiecte sau bani care nu le apartin

(X) Sa aduca biciclete, motorete, masini, skateboard-uri, patine cu rotile, trotinete, jocuri
electronice, carti de joc, table, animale.

(y) folosirea grupurilor sanitare se va face in mod civilizat, asigurand pastrarea functionalitatii si a
curdteniei acestora si evitand risipa de apa potabila

(z) sa utilizeze toaletele sexului opus.

Art.167. Intrarea in si iesirea din scoald se face numai pe usa elevilor. Se interzice folosirea usii
destinate accesului personalului didactic si nedidactic.

Art.168. Accesul persoanelor straine in scoald nu este permis. Elevilor le este interzis sa favorizeze
patrunderea in scoald a persoanelor strdine, iar, In cazul in care constata prezenta unor astfel de
persoane, sunt obligati sa anunte imediat pe profesorul de serviciu sau pe femeia de serviciu.

H. SANCTIUNI

Art.169. Incilcarea dispozitiilor legale in vigoare sau abaterile de la prevederile Regulamentului de
Organizare si Functionare a Unititilor din Invatdmantul Preuniversitar sau ale prezentului
regulament pot fi sanctionate cu:

a) observatie individuala

b) mustrare verbala in fata clasei si/sau in fata Consiliului Clasei sau a Consiliului Profesoral

¢) mustrare scrisa

d) scaderea notei la purtare

e) retragerea temporara sau definitiva a bursei

f) eliminarea de la cursuri pe o perioada de 3 - 5 zile, cu consemnarea absentelor in catalog

g) mutarea disciplinard la alta scoala

h) preaviz de exmatriculare

i) exmatriculare

J) alte sanctiuni
Art.170. Mustrarea 1n fata clasei si/sau in fata consiliului clase/consiliului profesoral, precum si
mustrarea scrisd sunt insotite de scaderea notei la purtare.
Art.171. Retragerea temporara sau definitivd a bursei; aceasta se aplicd de catre director, la
propunerea Consiliului Clasei sau la propunerea sa si este insotita de scaderea notei la purtare.
Art. 172. Sanctiunile de la punctele a) — d) se aplica de catre dirigintele clasei, in urma semnalarii
abaterii de catre profesorii sau de catre personalul nedidactic al scolii. Sanctiunile de la punctele e)
— j) se aplica de catre Consiliul Profesoral, Th conformitate cu prevederile Regulamentului de
Organizare si Functionare a Unitatilor din Invatdmantul Preuniversitar.
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Art.173. Contestatiile Tmpotriva sanctiunilor aplicate se adreseazd 1n scris Consiliului de
Administratie al scolii, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii. Contestatia se solutioneaza in
termen de 30 zile de la depunerea ei la secretariatul scolii. Hotararea Consiliului de Administratie
este definitiva.

Art.174. Elevii sanctionati cu eliminarea de la cursuri isi vor substitui activitatea lor obisnuita (pe
perioada aplicarii sanctiunii) cu un alt tip de activitate in cadrul liceului, stabilita de catre directorul
unititii de invatdmant, la propunerea Consiliului Clasei. In cazul in care refuzi participarea la aceste
activitati, absentele vor fi considerate ca nemotivate. Sanctionarea este insotitd de scaderea notei la
purtare.

Art. 175. Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor materiale ale scolii platesc toate reparatiile
acestora sau suportd toate cheltuiclile pentru inlocuirea lor. Tn cazul in care vinovatul nu se
cunoaste, raspunderea materiald devine colectiva, a clasei.

Art. 176. (1) La fiecare 10 absente nejustificate pe semestru din totalul orelor de studiu sau la 10%
absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o disciplind/modul, nota la purtare se scade
Ccu cate un punct.

(2) Preavizul de exmatriculare se intocmeste, in scris, de catre diriginte si de catre director pentru
elevii care absenteaza nejustificat 20 de ore la diferite discipline de studiu sau 15% din totalul orelor
la o singurd disciplind, cumulate pe un an scolar si se inméaneaza pdarintelui/tutorelui legal sau
elevului (daca a implinit 18 ani), in scris, sub semnaturd. Sanctiunea este insotita de scaderea notei
la purtare.

Art. 177. (1) Exmatricularea consta in eliminarea din liceu si poate fi:

a) exmatriculare cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in liceul nostru, in anul de studiu in
care a fost exmatriculat.

b) exmatriculare fara drept de reinscriere in scoala noastra;

¢) exmatriculare din toate unitatile de invatamant fara drept de reinscriere pentru o perioada de
timp.

(2) Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul urmator la Colegiul Economic “Dimitrie
Cantemir” Suceava se aplica elevilor pentru abateri grave stabilite in Consiliul Profesoral si pentru
un numar de cel putin 40 de absente nemotivate din totalul orelor de studiu sau cel putin 30% din
totalul orelor la o singurd disciplind de studiu cumulate pe un an scolar. Sanctiunea se comunica
parintelui/tutorelui legal sau elevului (daca a Tmplinit 18 ani), in scris, sub semndatura, de catre
dirigintele clasei. Sanctiunea este Insotitd de scdderea notei la purtare sub 6,00.

(3) Exmatricularea fara drept de inscriere in liceu se aplica elevilor pentru abateri deosebit de grave
apreciate ca atare de Consiliul Profesoral. Sanctiunea se comunicd de cétre dirigintele clasei, in
scris, sub semnatura, parintelui/tutorelui sau elevului, daca a implint 18 ani. Sanctiunea este insotita
de scaderea notei la purtare sub 6,00.

(4) Exmatricularea din toate unitatile de invatamant fara drept de reinscriere pentru o perioada de
timp se aplica elevilor pentru abateri deosebit de grave. Aplicarea sanctiunii si stabilirea duratei se
face de catre Ministrul Educatiei, Cercetdrii si Inovarii, la propunerea motivatd a Consiliului
Profesoral. Sanctiunea se comunicd de catre dirigintele clasei, in scris, sub semnatura,
parintelui/tutorelui sau elevului, dacd a implint 18 ani. Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la
purtare sub 6,00.
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(5) Daca elevul caruia i s-a aplicat o sanctiune da dovada de un comportament ireprosabil pe o
perioadd de cel putin 8 sdptdmani de scoald, pand la incheierea semestrului/anului scolar,
prevederea privind nota scazuta la purtare, asociata sanctiunii, se poate anula.

Art. 178. Elevii care nu respecta prevederile prezentului regulament vor fi sanctionati cu sciderea
notei la purtare. Daca abaterile continud sa se repete, elevul va fi eliminat 3 zile. Ultima sanctiune
care va fi aplicata este exmatricularea.

Art. 179. Elevii care sunt surprinsi fumand sau consumand bauturi alcoolice in incinta scolii vor
efectua activitati de igienizare in folosul unitatii scolare, sub stricta supraveghere a dirigintelui si a
personalului de ingrijire.

RECOMPENSE

Art. 180. Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolara si extrascolara si se disting
prin comportare exemplard pot primi urmatoarele recompense:
a) evidentiere in fata colegilor de clasa
b) evidentiere de catre directorul liceului in fata colegilor de scoala sau a Consiliului Profesoral
C) burse de merit, de studiu sau alte recompense materiale acordate de agenti economici sau de
sponsori
d) scutire partiala de taxe de scolarizare si totala in cazuri sociale
e) premii, diplome, medalii
f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau tabere, in tara sau strainatate.
Art. 181. Premiile scolare se acorda la sfarsitul anului scolar, elevilor clasificati pe primele locuri in
ordinea descrescatoare a mediilor generale, astfel:
a) premiul I — elevului cu cea mai mare medie generala din clasa (dar nu mai mica de 9,50) si
cu media anuala 10 la purtare

b) premiul 1l — elevului cu a doua medie generala din clasa, in ordine descrescatoare (dar nu
mai mica de 9,00) si cu media anuald 10 la purtare
c) premiul 111 — elevului cu a treia medie generala din clasa, in ordine descrescatoare (dar nu

mai mica de 8,50) si cu media anuald 10 la purtare

d) mentiuni — urmatorilor 3 elevi, in ordine descrescatoare a mediei generale, dar nu mai mica
de 8,00

e) in cazul in care exista in clasd mai multi elevi cu medii generale egale, fiecare din ei va lua
premiul mentionat la punctele a) — d) la care il indreptateste media obtinuta.

J. CONSILIUL ELEVILOR

a. Consiliul elevilor pe scoald se constituie din reprezentantii claselor in primele 2 saptamani
de scoald. Fiecare clasd desemneaza 1 reprezentant. Consiliul se intruneste semestrial sau la
solicitarea biroului sau a directiunii scolii.

b. Consiliul elevilor este condus de un birou, format din presedinte, 1-2 vicepresedinti,
secretar, membri. Presedintele sau alt membru al biroului este membru al Consiliului de
administratie al liceului.

c. Consiliul elevilor analizeaza problemele elevilor i propune mésuri privind Iimbunatétirea:

- activitatii didactice
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- activitatilor extracurriculare
- disciplinei si frecventei
- relatiilor elev — profesor, elev — elev
- relatiilor cu alte unitati de invatamant
- integrarii socio — profesionale
- activitatilor din timpul liber.
Problemele si masurile propuse vor fi aduse la cunostinta Consiliului de administratie al colegiului,
care va lua masuri de solutionare a acestora. Aceste solutii vor fi transmise de Consiliul elevilor,
celor interesati.
Daca presedintele Consiliului elevilor nu va aduce la cunostintd Consiliului de administratie
problemele si masurile inaintate de sefii claselor, acesta va fi schimbat dupa un semestru scolar.
d. Consiliul elevilor 1si desfasoara activitatea pe baza unui plan semestrial propus de birou si a
unui grafic de intruniri (problematica si data). Aceste documente vor fi transmise in copie
Consiliului de administratie al liceului. Din partea Consiliului de administratie activitatea va
fi coordonata de consilierul pentru probleme educative si activitati extracurriculare. La
intrunirile Consiliului si biroului se intocmesC procese-verbale, iar cate un exemplar se
depune la consilierul educativ.
Elevii au dreptul de a se transfera de la o clasa la alta, de la un profil la altul, la alte scoli, la alte
forme de invatamant conform prezentului Regulament, dar si Regulamentului de organizare si
functionare a unitdatilor de invatamant preuniversitar.
Art.182. (1) Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” garanteaza libertatea de reuniune a elevilor
conform Conventiei cu privire la drepturile copilului si Regulamentului de organizare si
functionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar.
(2) Grupul de initiativa va formula o cerere (cu minimum 2 saptamani inainte) din care sa reiasa:

- componenta grupului (nume, prenume, clasa)

- conducatorul activitatii

- data desfasurarii

- locul desfasurarii actiunii

- garantiile privind asigurarea securitatii persoanelor si bunurilor

- angajamentul de a respecta prevederile Regulamentului de organizare §i functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar.
(3) Cererea va fi avizata de presedintele Consiliului elevilor, care va desemna un membru al sau sa
raspunda de actiunea respectiva. Cererea va fi apoi inregistrata la secretariat, acesta avand obligatia
de a o prezenta conducerii liceului pentru aprobare in termen de 3 zile de la inregistrare.

K. ACTIVITATEA EDUCATIVA EXTRASCOLARA

Activitatile extracurriculare (pregatirea suplimentard, cercurile, activitdtile cultural artistice,
sportive etc.) se desfasoard in afara orarului scolii, cu exceptia activitatilor platite.
(1) Conduciétorii activitatilor extracurriculare le vor consemna zilnic n condica de prezenta.
(2) Organizarea, evidenta si raspunderea acestor activititi revine catedrelor/comisiilor si
Consiliului pentru curriculum.
(3) Dupd orice activitate extracurriculara profesorii realizeaza unui raport-tip asupra activitdtii
respective in care vor consemna tipul, tema activitatii, numarul elevilor participanti, numele
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profesorilor / altor persoane implicate si o scurtd evaluare. Raportul se depune la
responsabilul comisiei Consiliere (dirigintilor).

(4) Pentru activitatile ce se desfasoara in afara teritoriului scolii, profesorul diriginte / consilier al
clasei va realiza instructajul pentru asigurarea securitdtii elevilor, va intocmi intreaga
documentatic necesara: tabel nominal de luare la cunostintd a normelor de securitate,

declaratii ale parintilor, cererea avizatd de conducerea liceului, alte documente solicitate de
1.S.J.

L. TRANSFERUL ELEVILOR

Art. 183. (1) Elevii au dreptul s se transfere de la o unitate la alta, de la o filiera la alta, de la un
profil la altul, de la o specializare la alta, de la o forma de invatdmant la alta, in conformitate cu
prevederile prezentului regulament si ale Regulamentului de Ordine Interioara al Unitatii de
Invatamant la care se face transferul. Aprobarile pentru transfer se dau de catre Consiliile de
Administratie a unitatii primitoare.

(2) Transferul beneficiarilor primari ai educatiei se face cu aprobarea consiliului de administratie al
unitatii de invatamant la care se solicita transferul si cu avizul consiliului de administratie al unitatii
de invatamant de la care se transfera.

(3) Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, profilul si/sau specializarea se
efectueaza, de reguld, in perioada intersemestriald sau a vacantei de vara.

(4) Transferurile Tn care se schimba forma de finvatamant se efectueaza in urmatoarele perioade:

a) de la invatamantul cu frecventa la cel cu frecventa redusa, in perioada intersemestriala sau a
vacantei de vara;

b) de la invatamantul cu frecventa redusa la cel cu frecventa, numai in perioada vacantei de vara.

(5) Transferurile in care se pastreaza forma de Invatdmant, cu schimbarea profilului si/sau
specializarii se efectueaza in perioada vacantei de vara.

Art.184 Elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai dupa primul semestru, daca media lor de
admitere este cel putin egala cu media ultimului admis la specializarea la care se solicita transferul.
(1) Tn situatii medicale deosebite, elevii din clasa a 1X-a a invatamatului liceal pot fi transferati si in
cursul primului semestru sau Tnainte de inceperea acestuia, pe baza avizului comisiei medicale
judetene, cu respectarea conditiei de medie.

(2) Tn cadrul Tnvattamantului liceal, elevii din clasele X—XI1/XI111 se pot transfera, de reguli, daca
media lor din ultimul an este cel putin egala cu media ultimului promovat din clasa la care se
solicita transferul.

(3) Tn cadrul invatamantului profesional cu durata de 3 ani, elevii de la clasa a 1X-a se pot transfera
numai dupa primul semestru, daca media lor de admitere este cel putin egala cu media ultimului
admis la calificarea profesionala la care se solicita transferal. Tn situatii medicale deosebite, elevii
din clasa a 1X-a a invatamattului profesional cu durata de 3 ani pot fi transferati si in cursul primului
semestru sau Tnhainte de inceperea acestuia, pe baza avizului comisiei medicale judetene, cu
respectarea conditiei de medie.

(4) Tn cadrul Invatamantului profesional cu durata de 3 ani, elevii din clasele a X-a si a XlI-a se pot
transfera, de regula, daca media lor din ultimul an este cel putin egala cu media ultimului promovat
din clasa la care se solicita transferul.
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(5) Elevii din clasele terminale ale Tnvatamantului liceal se pot transfera de la invatamantul cu
frecventa, cursuri de zi la invatamantul cu frecventa cursuri serale, n anul terminal, dupa absolvirea
semestrului I si dupa sustinerea, daca este cazul, a examenelor de diferenta.

Art.185. Gemenii, tripletii se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea
parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal sau la cererea elevilor daca acestia sunt majori, cu
aprobarea consiliului de administratie al unitatii de Tnvatamant.

Art.186. Nepromovarea unuia dintre examenele de diferenta anuleaza dreptul la transfer.

Art.187. Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, in
urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate, respectiv intr-un alt sector al
municipiului Bucuresti;

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberata pe baza unei expertize medicale efectuate de
directia de sanatate publica;

c) de la clasele de invatamant liceal la clasele de invatamant profesional;

d) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi straine sau cu program de predare
bilingv la celelalte clase;

f) in alte situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar.
Art.188. Dupa aprobarea transferului, scoala de la care se transfera elevul este obligata sa trimita
situatia scolara in termen de 10 zile.

CAPITOLUL VIII
EVALUAREA REZULTATELOR ELEVILOR

Art. 189. Principiul ritmicitatii notarii va fi respectat pe tot parcursul semestrelor, conform
metodologiei Serviciului National de Evaluare si Examinare si reglementarilor M.E.N.
Art. 190. La inceputul anului scolar se va realiza evaluarea inifiala conform foii de parcurs pentru
anul scolar precedent si la sfargitul anului scolar va avea loc o evaluare finala, care are urmatoarele
obiective:
a) realizarea recapitularii si sistematizarii materiei parcurse
b) ameliorarea rezultatelor invataturii
C) consolidarea pregatirii elevilor
d) sprijinirea elevilor cu rezultate nesatisfacatoare
e) stimularea pregdtirii elevilor capabili de performanta.
cognitive ale fiecdrui elev, precum si specificul fiecarei discipline. Aceste modalitati de evaluare
pot fi:
- lucrari scrise
- activitati practice
- realizarea de referate si proiecte
- interviuri
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- portofolii

- mape tematice

- tezele, conform R.O.F.U.l.P, art 57, alin 6, 7, 8, 9.
(2). Evaluarea se va face cu note de la 10 la 1.
(3) Calificativele si notele se comunica elevilor si se trec in documentele scolare corespunzatoare
(catalog, carnet de note, foaie de observatie si apreciere) Elevul, sau dupa caz, reprezentantul sau
legal, are dreptul de a contesta modalitatile si rezultatele evaluarii. Contestatia se adreseaza cadrului
didactic respectiv, care are obligatia de a motiva modalititile de evaluare si rezultatele acestuia. in
situatia in care argumentele nu sunt considerate satisfacatoare, elevul sau reprezentantul sau legal,
se poate adresa Comisiei de contestatie, care, pentru solufionare, va desemna profesori de
specialitate care nu predau la clasa respectiva. Decizia este supervizata de catre directorul unitatii.

CAPITOLUL IX
ACCESUL TN COLEGIUL ECONOMIC "DIMITRIE CANTEMIR" SUCEAVA

Art.192. (1) Accesul persoanelor si autovehiculelor in incinta liceului se face numai prin locul
special destinat acestui scop, pentru a permite organizarea supravegherii acestora la intrarea si la
iesirea din scoald. Este permis numai accesul autovehiculelor care apartin unitatii de invatamant,
salvarii, pompierilor, politiei, salubrizarii sau jandarmeriei, precum si a celor care asigurd
interventia operativa pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare (electrice, gaz, apa,
telefonice etc.) sau a celor care aprovizioneaza unitatea cu produsele sau materialele contractate; in
caz de interventie sau aprovizionare, in registrul de acces se vor face mentiuni referitoare la intrarea
n unitate a acestor autovehicule (ora, marca, nr. de inmatriculare, durata stationarii, scopul) precum
si identificarea conducatorului auto.

(2) Accesul elevilor apartinand liceului este permis doar prin locurile destinate lor.

(3) Accesul parintilor este permis numai pe baza verificarii identitatii acestora la intrare.

Art.193. Conditiile de acces in scoala a profesorilor, elevilor si vizitatorilor, in concordanta cu
Legea Nr.29/2010 care completeaza Legea nr 35/2007 sunt urmatoarele:

1. Accesul persoanelor in incinta unitatii de invatamant preuniversitar se face numai prin locurile
special amenajate in acest scop, pentru a permite supravegherea acestora la intrarea si iesirea din
scoala.

2. Este permis numai accesul autovehiculelor care apartin salvarii, pompierilor, politiei, salubrizarii
sau Jandarmeriei, precum si a celor care asigura interventia operativd pentru remedierea unor
defectiuni ale retelelor interioare (electrice, gaz, apa, telefonie, etc.) sau a celor care aprovizioneaza
unitatea cu produse sau materiale contractate. Tn caz de interventie sau aprovizionare, in registrul de
acces se vor face mentiuni referitoare la intrarea in unitate a acestor autovehicule (ora, marca, nr. de
Tnmatriculare, durata stationdrii, scopul ) si pentru identificarea conducatorului auto.

3. Accesul elevilor este permis pe baza ecusonului personalizat si a carnetului de note vizat anual.

4. Accesul parintilor este permis in baza verificarii identitdtii acestora si a ecusonului ce se
elibereazd la intrarea in scoala, datele de identificare fiind notate in registrul aflat la intrarea in
scoala.

5. Accesul altor persoane este permis numai dupd obtinerea aprobarii conducerii unitdtii de
invatamant, pe baza ecusonului care atestd calitatea de invitat/vizitator al acestora; ecusoanele
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pentru invitati/vizitatori se elibereazd la intrarea in scoalda in momentul intrarii, dupd efectuarea
procedurilor de identificare, inregistrare si control al persoanelor de catre personalul care asigura
paza unitatii. Persoanele care au primit ecusonul au obligatia sa-l poarte la vedere, pe perioada
rdmanerii in unitatea scolaré si sa-I restituie la punctul de control, in momentul paré&sirii unitétii.

6. Personalul de paza are obligatia de a tine o evidenta riguroasa a persoanelor striine unitatii de
invatamant care intra Tn incinta acesteia si de a consemna, in registrul ce se pastreaza permanent la
punctul de control, date referitoare la identitatea persoanei si scopul vizitei.

7. Este interzis in institutie accesul persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, al celor
turbulente, precum si al celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publica. De
asemenea, se interzice intrarea persoanelor nsotite de caini, al celor care poseda arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozive — pirotehnice, iritante — lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii care au caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

8. Personalul de paza si personalul didactic au obligatia sa supravegheze comportarea vizitatorilor si
sa verifice salile in care acestia sunt invittti, pentru a nu fi lasate sau abandonate obiecte care prin
continutul lor pot produce evenimente deosebite.

9. In situatia organizirii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri ce au caracter comemorativ,
educativ, cultural, sportiv, etc. prevazute a se desfisura in incinta unitatii scolare, conducerea
unitatii va asigura intocmirea si transmiterea tabelelor nominale cu persoanelor invitate sa participe
la aceste manifestari in baza carora se va permite accesul, dupa efectuarea verificarii identitatii
persoanelor nominalizate.

10. Programul unitatii de invatdmant si cel de audiente se stabileste anual de cétre consiliul de
administratie si se afiseazé la intrarea in scoala.

11. Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirea scolii se va incuia de cétre
personalul abilitat, care va verifica, in prealabil, respectarea maésurilor pentru paza contra
incendiilor si sigurantei imobilului.

12. Personalul de paza este obligat sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce Ti revin, fiind direct
rdspunzator pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor incredintate, precum si
pentru asigurarea ordinii in incinta unitatii de invatamant

13. Patrunderea fara drept in sediul unitatii de invatamant se pedepseste conform legii.
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SECURITATEA SCOLII

Art.194. (1) Paza si controlul accesului in scoald se realizeaza cu personal specializat si autorizat de
catre unitatea teritoriala de politie, in baza planului de paza propriu liceului si cu ajutorul camerelor
video.

(2) Personalul de paza are obligatia de a tine o evidenta riguroasa a persoanelor straine unitatilor de
invatdmant preuniversitar care intrd in incinta acestora si de a consemna, in registrul care se
pastreazd permanent la punctul de control, datele referitoare la identitatea si la scopul vizitei.
Art.195. Este interzis accesul in institutie persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
celor turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publica. De
asemenea, se interzice intrarea persoanelor strdine de institutie insotite de cdini, cu arme sau cu
obiecte contondente, cu substanfe toxice, exploziv-pirotehnice, iritante, lacrimogene sau usor
inflamabile, cu publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si cu stupefiante sau cu
bauturi alcoolice. Se interzice, tototdatd, comercializarea acestor produse in incinta si In imediata
apropiere a liceului.

Art.196. Personalul de paza si cadrele didactice care efectueaza serviciul in scoald au obligatia sa
supravegheze comportamentul vizitatorilor si sa verifice salile in care acestia sunt invitati, pentru a
nu fi lasate sau abandonate obiecte care, prin continutul lor, pot produce evenimente deosebite.
Art.197. In situatia organizirii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri (comemorative, educative,
culturale, sportive) prevazute a se desfasura in incinta unitatii scolare, conducerea si cadrele
didactice organizatoare vor asigura intocmirea §i transmiterea la punctul de control a tabelelor
nominale cu persoancle invitate sa participe la aceste manifestari, in baza carora se va permite
accesul, dupa efectuarea verificarii identitatii persoanelor nominalizate.

Art.198. Programul unitdtii de invatamant se stabileste la inceputul anului scolar de catre
conducerea unitatii si se afiseaza la loc vizibil.

Art.199. Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirea scolii se va incuia de catre
personalul abilitat, care va controla, in prealabil, respectarea masurilor adoptate pentru paza contra
incendiilor si siguranta imobilului.

Art.200. Pentru securitatea scolii, conducerea unitatii are urmatoarele indatoriri:

a) stabileste atributiile profesorilor de serviciu in legatura cu: supravegherea elevilor si insotirea,
dupa caz, a persoanelor strdine; mentinerea ordinii si a disciplinei pe timpul desfasurarii
programului de invatamant; relatiile cu personalul de pazd pentru preintimpinarea si semnalarea
oricarui caz de patrundere ilicita In incinta gcolii

b) informeaza organele de politie, la telefon 112, despre producerea sau iminenta producerii unor
evenimente de naturd sa afecteze ordinea publicd, precum si despre prezenta nejustificatd a unor
persoane in scoald sau in imediata apropiere a acesteia, in vederea dispunerii mdsurilor legale
necesare restabilirii ordinii si identificarii persoanelor sau grupelor de persoane care tulburd
procesul de invatdmant, agreseaza personalul didactic sau elevii, produc distrugeri de bunuri si aduc
atingere climatului de normalitate si siguranta civica,

C) organizeaza instruirea elevilor, a cadrelor didactice, a personalului tehnico-administrativ si a
parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor regulamentului propriu de ordine interioara
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d) analizeaza starea disciplinara si masurile educative sau administrative necesare impreuna cu
dirigintii si cu comitetele de parinti

e) aduce la cunostinta unitatii de politie teritoriald deplasarile in grup ale elevilor organizate in alte
orage sau zone turistice, precum si activitatile cultural-sportive la care participd un numar mare de
elevi

f) asigura conditii pentru ca, periodic, cadre ale politiei s desfasoare activitati pentru pregatireca
antiinfractionala a elevilor si a cadrelor didactice

Art.201. Personalul de paza este obligat sd cunoasca si sa respecte indatoririle care 1i revin, fiind
direct raspunzator pentru paza §i integritatea obiectivului, a bunurilor si a valorilor incredintate,
precum si pentru asigurarea ordinii in incinta unitatii de invatdmant.

Art.202. Cadrele didactice pot fi sanctionate conform prevederilor Legii nr. 1/2011 si a Statutului
cadrelor didactice, pentru neindeplinirea atributiilor care le revin in calitate de profesor de serviciu.
Art.203. Patrunderea fara drept in sediile institutiilor publice de invatdmant preuniversitar se
pedepseste conform prevederilor art. 2 din Decretul Lege nr. 88/1990.

Art.204. Nerespectarea regulamentului cadru de ordine interioara atrage sanctionarea conform
prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant
Preuniversitar.
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CAPITOLUL X
REGULAMENTUL INTERN AL BIBLIOTECII

Tn conformitate cu prevederile Legii Bibliotecilor nr.334/2002; avand in vedere adresa
nr.25.796/6.06.2005 a Institutului National de Statisticd si in baza H.G.nr.223/2005 privind
organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Natiomale.

Art. 205. Biblioteca scolara se infiinteaza prin decizia directorului unitatii de invatamant in baza
hotararii consiliului de administratie. Biblioteca scolard se poate reorganiza si integra in centrul de
documentare si informare, fiind interzisa desfiintarea acesteia.

(1) Bibliotecarul scolar este angajat in conditiile prevazute de lege si se subordoneaza directorului
unitatii de Tnvatdmant.

(2) In conformitate cu prevederile legale, in unititile de invatimant se asigura accesul gratuit al
elevilor si al cadrelor didactice la Biblioteca Scolara Virtuald si la Platforma scolara de e-learning
infiintata de Ministerul Educatiei Nationale.

(3) Platforma scolara de e-learning este utilizatd de catre unitatile de invatamant, pentru a acorda
asistenta elevilor in timpul sau 1n afara programului scolar ori pentru cei care, nu pot frecventa
temporar gcoala, din motive de sdndtate.

Art. 206. Proiectarea activitatilor:

a) elaborarea computerizatd a documentelor de planificare si de organizare a activitdtii de
biblioteca,

b) realizarea planului managerial al compartimentului (format scris si electronic)

C) elaborarea, redactarea si afisarea regulamentului de organizare si functionare a bibliotecii

scolare, orarul acesteia, regulile PSI si a ofertei bibliotecii.
Art. 207. Realizarea activitatilor:
- Organizarea serviciilor de informare si documentare

a) organizeaza spatiul bibliotecii si asigura functionarea acesteia potrivit normelor legale

b) constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice
C) prelucreaza documentele referitoare la evidenta primara a documentelor RMC si RI, prin
softul de biblioteca

d) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor

e) ofera consiliere cu privire la utilizarea lucrarilor de referinta si a tehnologiei IT din dotarea
bibliotecii

f) indruma lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice

4)] gestioneaza fondul documentar si asigura securizarea acestuia prin sisteme de sigurantd
existente in unitatea de Invatdmant

h) utilizeaza programe informatice de evidentd si gestionare a fondului de carte, evidenta
cititorilor, registrul activitatilor zilnice, indrumarea elevilor

i) intocmeste programele si  proiectele de activitdti, elaboreazd documentele necesare
compartimentului Biblioteca

) initiaza si deruleazd parteneriate interne si externe cu institutii de invatdmant, culturale
organizatii diverse din tard si straindtate, cu membri ai comunitdtii locale, cu parintii elevilor

k) promoveaza oferta bibliotecii 1n randul elevilor, comunitatii educative si comunitétii locale
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) educa elevii in vederea dezvoltarii unei atitudini civice
m) gestioneaza si distribuie manualele gratuite (cl. 1X-X)
n) centralizeazd comenzile de manuale la nivelul unitétii scolare si realizeazd comenzi prin

completarea fisierelor transmise de Inspectoratul Scolar al Judetului Suceava.

0)  dezvolta sentimentul responsabilitatii la elevi, deprinzandu-i cu pastrarea in bune conditii a
publicatiilor pe care le Tmprumuta.

Art.208. Orarul de functionare a bibliotecii este: luni—joi intre 8,30 — 17,00 si vineri intre 8 - 14.

SARCINILE BIBLIOTECARULUI

Art.2009.

(1) Organizeaza activitatea centrului si asigura functionarea acestuia potrivit normelor legale.

(2) Organizeaza colectiile centrului potrivit normelor biblioteconomice.

(3) Se ingrijeste de completarea judicioasa a colectiilor de publicatii, tinind seama de cerintele
carora trebuie s le raspunda biblioteca scolara.

(4) Foloseste imprumutul interbibliotecar pentru a procura cititorilor lucrarile pe care centrul nu le
poseda.

(5) Asigura pastrarea si securitatea fondurilor de publicatii, cu respectarea conditiilor de raspundere
gestionara prevazute de legislatia in vigoare.

(6) Verifica periodic fondurile de publicatii ale centrului si ia masuri de reconditionare si de legare a
cartilor sau, dupa caz, propune casarea publicatiilor, aparatelor sau echipamentelor perimate din
punct de vedere fizic sau stiintific.

(7) Tine la zi documentele de evidenta a fondurilor de publicatii si a activitatilor centrului si asigura
instrumentele de informare necesare orientarii rapide in colectiile centrului.

(8) Elaboreaza programul de activitati, raportul de activitate anual si situatiile statistice ale
centrului.

(9) Raspunde operativ si eficient cerintelor de lectura si de informare documentara ale cititorilor;
pune la dispozitia acestora in sala de lectura publicatiile solicitate; asigura imprumutul publicatiilor
la domiciliu si urmareste restituirea la timp a cartilor imprumutate.

(10) Desfasoara activitatea de popularizare a colectiilor, punand la dispozitia cititorilor liste cu
publicatiile recent intrate in centrului, bibliografii si organizeaza standuri, vitrine, expozitii i
prezentari de carti.

(11) Colaboreaza cu membrii catedrelor de filologie in organizarea unor actiuni de familiarizare a
elevilor cu tehnici de biblioteconomie, bibliografice si de studiu.
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(12) Ti deprinde pe elevi cu folosirea cataloagelor, cu consultarea lucririlor de referintd, cu
selectarea publicatiilor necesare pentru lucrari scrise, cu portofolii, cu activitati in cercurile scolare,
Cu examene, concursuri, olimpiade.

(13) Orienteaza lectura elevilor potrivit cerintelor procesului de invatamant.

(14) Asigura tuturor elevilor din invatamantul obligatoriu manualele necesare bunei desfagurari a
procesului instructiv — educativ.

(15) Organizeaza actiunea de procurare a manualelor alternative selectate de catre profesori si
comandate de catre elevi; pune la dispozitia profesorilor cataloagele cu titlurile manualelor
alternative aprobate de catre MEN; organizeaza, la inceputul fiecarui an scolar, expozitii cu
manualele alternative aprobate de catre MEN.

(16) Isi perfectioneazi continuu pregitirea profesionald, prin participarea la cursurile si la intalnirile
organizate de cétre ISJ si CCD, precum si prin schimburi de experienta si prin studiu individual.
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CAPITOLUL XI
DISPOZITII FINALE S1 TRANZITORII
ART. 49
(1) Tn Colegiul Economic ”’Dimitrie Cantemir” este interzis:

- constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui alt fond destinat derularii examenelor/evaluarilor
nationale;

- fumatul, conform prevederilor legislatiei in vigoare: art. 5 lit. n) din Legea nr.319/2006 privind
securitatea si sandtatea in munca; art. 19 lit. a) din Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva
incendiilor; art. 17 lit ¢) si art 106 din Normele Generale de aparare impotriva incendiilor aprobate
cu O.M.ALL. nr. 163/2007 si prevederile Legii nr. 15/2016 privind completarea si modificarea Legii
nr. 349/2002 pentru prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din tutun.

- discriminarea sub orice forma a elevilor si a personalului din unitate.

(2) Prezentul regulament intra in vigoare incepand cu 13.10.2016. La aceeasi data se abroga
Regulamentul organizare si functionare a Colegiului Economic Dimitrie Cantemir, aprobat la
12.02.2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Statutul Elevului este parte componenta a prezentului Regulament.

(4) Dirigintii, respectiv sefii de departamente au obligatia sa aduca la cunostinta elevilor si
parintilor, respectiv a personalului didactic auxiliar si nedidactic, prevederile acestui regulament.

(5) Prezentul regulament se va completa/modifica in functie de legislatia generala si specifica, in
raport cu evolutia procesului de invatdmant din cadrul Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir”,
Suceava

(6). Anexele 1-4 fac parte integranta din prezentul regulament.
Presedintele Consiliului de Administratie,
Director,

Prof. Corneliu Romascu
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INTRAREA IN VIGOARE
A REGULAMENTULUI DE ORDINE INTERIOARA

Prezentul Regulament este intocmit de Comisia pentru intocmirea regulamentului a Colegiului
Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava, in urmatoarea componenta:

Director Romascu Corneliu - director

Director adj. Trufin Eugenia — director adjunct

Prof. lordache Anca — presedinteAsociatia Parintilor si Profesorilor din cadrul Colegiului Economic
,,Dimitrie Cantemir”

Prof. Matipiuc Viorela - membru al Consiliului Profesoral

Prof. Hagiu Luminita - membru al Consiliului Profesoral

Prof. Babascu Melania — membru al Consiliului Profesoral

Prof.Lazareanu Elena- membru al Consililui Profesoral

Prezentul Regulament a fost supus spre avizare in sedinta Consiliului de Administratie.

Va fi adus la cunostinta fiecarui elev, sub semnatura, prin profesorii dirigingi.

Orice modificare a lui va fi avizatad de Consiliul Profesoral al scolii.

A fost adus la cunostinta fiecarui salariat.

A fost afisat (avizier)

Se aplica de la data de 13.10. 2016, cu modificarile si completarile ulterioare din data de 9.01.2017.
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ANEXE

Anexa nr. 1 la Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Economic Dimitrie
Cantemir, Suceava

Modelul contractului educational

Colegiul Economic Dimitrie Cantemir, SuceavaSuceava

Avand in vedere prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr.
5.079/2016, ale Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificdrile si completdrile ulterioare,

Se incheie prezentul:

CONTRACT EDUCATIONAL

I. Partile semnatare

1. Colegiul EconomicDimitrieCantemir  Suceava , cu sediul Tn

, reprezentata prin director, dna/dl.

2. Beneficiarul indirect, dna/dl. parinte/tutore/sustinator legal al

elevului, cu domiciliul in ,

3. Beneficiarul direct al educatiei, elev.

I1. Scopul contractului: asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invatamant prin
implicarea si responsabilizarea partilor implicate in educatia beneficiarilor directi ai educatiei.

I11. Drepturile partilor: drepturile partilor semnatare ale prezentului contract sunt cele prevazute in
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Tnvataimant Preuniversitar si in Regulamentul
de organizare si functionare al unitétii de invatamant.

IV. Partile au cel putin urmaétoarele obligatii: *)

1. Colegiul Economic Dimitrie Cantemir Suceava se obliga:

a) sa asigure conditiile optime de derulare a procesului de invatamant;

b) sa raspunda de respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiend scolard, de protectie
a muncii, de protectie civild si de paza contra incendiilor in unitatea de invatamant;

c) sa ia masuri pentru aplicarea de sanctiuni pentru abaterile disciplinare savarsite de personalul unitatii
de Invatamant, in limita prevederilor legale in vigoare;

d) sa ia masuri pentru aplicarea de sanctiuni pentru abaterile disciplinare sdvarsite de elevi, in limita

prevederilor legale Tn vigoare;
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e) personalul din invatamant trebuie sa aibd o tinutda morald demnd, in concordantd cu valorile
educationale pe care le transmite elevilor si un comportament responsabil;

f) personalul din Invatamant are obligatia sd sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistentd
sociala/educationald specializata, directia generala de asistentd sociald si protectia copilului in legatura
cu aspecte care afecteazd demnitatea, integritatea fizica si psihica a elevului/copilului;

g) personalul din invatdmant trebuie sd dovedeasca respect si consideratie in relatiile cu elevii si cu
parintii/reprezentantii legali ai acestora;

h) personalului din invatimant i este interzis sd desfasoare actiuni de naturd sd afecteze imaginea
publica a elevului, viata intima, privata si familiala a acestuia;

1) personalului din invatdmant ii este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sd agreseze verbal
sau fizic elevii si/sau colegii.

j) se interzice personalului didactic sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei didactice la
clasd de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la parintii/apartindtorii/reprezentantii legali
ai acestora.

k) sunt interzise activitatile care incalcd normele de moralitate si orice activitati care pot pune in pericol
sandtatea si integritatea fizicd sau psihicd a copiilor si a tinerilor, respectiv a personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic, precum si activitatile de natura politica si prozelitismul religios

2. Beneficiarul indirect - parintele/tutorele/sustinatorul legal al copilului/elevului are urmatoarele
obligatii:

a) obligatia de a asigura frecventa scolara a elevului in invatamantul obligatoriu si de a lua masuri
pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor;

b) la inscrierea copilului/elevului in unitatea de invatamant, parintele/tutorele/sustinatorul legal are
obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii unui climat sanatos la
nivel de grupd/clasa pentru evitarea degradarii stirii de sanatate a celorlalti elevi/prescolari din
colectivitate/ unitatea de invatamant;

¢) parintele/tutorele/sustindtorul legal al elevului are obligatia ca, cel putin o datd pe lund, sa ia legatura
cu educatoarea/invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul prescolar/ profesorul pentru
invatamantul primar/profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/ elevului;

d) parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului raspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul scolii, cauzate de elev;

e) sa respecte prevederile regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant;

f) parintelui/tutorelui/sustinatorului legal 1i sunt interzise agresarea fizica, psihicd, verbald a personalului
unitatii de invatamant.

3. Beneficiarul direct are urmatoarele obligatii:
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a) de a se pregdti la fiecare disciplind/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-si insusi
cunostintele prevazute de programele scolare;

b) de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari ai educatiei din invatamantul de stat, particular
si confesional autorizat/acreditat cu frecvent;

c) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizatd de unitatea de
invatamant, in cazul elevilor din invatdmantul obligatoriu, Tnscrisi la cursuri cu frecventa redusa;

d) de a avea un comportament civilizat si o tinutd decentd, atat in unitatea de invatamant, cat si in afara
ei;

e) de a respecta regulamentul de organizare si functionare al unitdtii de invatamant, regulile de
circulatie, normele de securitate si de sandatate in muncd, de prevenire si de stingere a incendiilor,
normele de protectie a mediului;

f) de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliu educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitatii de invatdmant (materiale didactice si mijloace de
invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatamant etc.);

h) de a nu aduce sau difuza, in unitatea de Tnvatamant, materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

i) de a nu organiza/participa la actiuni de protest, care afecteaza desfasurarea activitatii de invatamant
sau care afecteaza participarea la programul scolar;

j) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de invatamant si in afara acestuia, droguri,
substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari,

k) de a nu introduce si/sau face uz in perimetrul unitatii de invatamant orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizicd si psihica a
beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitatii de invatamant;

1) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

m) de a nu aduce jigniri i de a nu manifesta agresivitate n limbaj si In comportament fata de colegi si
fata de personalul unitdtii de invatdmant sau de a leza in orice mod imaginea publica a acestora;

n) de a nu provoca/ instiga/participa la acte de violenta in unitate si in afara ei;

0) de a nu parasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara avizul profesorului
de serviciu sau a Invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului
diriginte.

V. Durata contractului: prezentul contract se incheie, de reguld, pe durata unui nivel de invatamant.
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VI. Alte clauze: vor fi inscrise prevederi legale, conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare si Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de
invatamant Preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr.272/ 2004 privind

protectia si promovarea drepturilor copilului.

Incheiat azi, , In doua exemplare, in original, pentru fiecare

parte.

Colegiul EconomicDimitrie Cantemir , Suceava, Beneficiar indirect *)

Am luat la cunostintd,

Beneficiar direct, elevul,

(in varsta de cel putin 14 ani)

*) Contractul educational-tip urmeaza a fi particularizat, la nivelul fiecarei unitifi de invatdmant, prin decizia
consiliului de administratie.

**) Parintele/tutorele/sustindtorul legal, pentru elevii din invatdmdntul anteprescolar, prescolar, primar, gimnazial

si liceal, respectiv elevul, pentru invatamdntul postliceal.
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Anexa nr. 2 la Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Economic Dimitrie

Cantemir , Suceava

Procedura generala de interventie la nivelul unititii de invatamant in situatii de violenta

Tn cazul unei forme usoare a violentei scolare:

1. daca sanctiunea nu e prevazuta in Regulamentul de organizare si functionare al unitétii de invatdmant

>
>
>
>

Este sesizata comisia de violenta si conducerea scolii (daca este cazul)
Se realizeaza o ancheta detaliata
Este luatd o decizie privind aplicarea sau nu a unei sanctiuni

Se stabilesc masuri de asistentd pentru victima/agresor

2. dacd sanctiunea este prevazutd in Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant

Se convoaca Consiliul clasei (se analizeaza cazul, se propune si se stabileste o sanctiune)
Se sanctioneaza elevul = invatdtor/institutor/profesor invatamant primar/diriginte
Aplica sanctiunea

Informeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali

Recomanda masuri de asistentd pentru victima si agresor

Monitorizeaza interventiile, colaborand cu parintii si psihologul scolar

Tn cazul unei forme grave de violenti scolara:

e Dirigintele anuntd conducerea unitatii de invatamant

>
>
>
>

Sesizeaza Autoritatile competente (Jandarmeria/Politia de Proximitate/DGASPC etc.)
Sesizeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali
Informeaza inspectoratul scolar (consilierul de imagine), in raport cu gravitatea faptei

Instiinteaza Comisia de violenta

e Comisia de violentd realizeaza o ancheta detaliata :

>
>

= propune masuri specifice

- convoaca Consiliul clasei

e Se stabileste/propune sanctiunea

>

Dirigintele :

Aplica sanctiunea conform Regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant
Completeaza Fisa de inregistrare a cazului de violenta si 0 transmite persoanei desemnate de
Comisia de violenta sd centralizeze fisele si sa le Inregistreze in baza de date

Psihologul scolar realizeaza consilierea psihologica pentru victima/agresor

Dirigintele si psihologul scolar colaboreaza cu familia elevului i monitorizeaza cazul.
Comisia de violentd se asigura cd fenomenul de violentd a fost inregistrat, cd masurile de
interventie au fost puse in aplicare si urmareste impactul acestora asupra actorilor implicati in

cazul de violenta respectiv.
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Anexa nr. 3 la Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Economic Dimitrie
Cantemir, Suceava
Procedura generald de interventie la nivelul unitatii de invataméant in situatii de violenta ce

necesita interventia politiei/jandarmeriei/ politiei locale/ambulantei

Incinta unitatii de invatamant reprezinta toatd zona scolii, incluzand salile de clasa, cancelarie,
coridoare, terenul de sport, anexele, curtea scolii, etc.

Proximitatea unitatilor de invatimant este reprezentatd de suprafata de teren situatd in afara
curtii unitatii, precum arterele rutiere, cdile de acces catre unitatea de invatamant, spatiile verzi din jurul
scolii, alte spatii publice situate in apropierea acesteia.

1. Daca violenta exercitata consta intr-un incident de agresiune simpla si a fost cauzatoare doar de
vatamari corporale usoare (lovire usoard cu palma ori cu dosul palmei), autorul fiind elev cu
varsta sub 14 ani, scoala poate reactiona prioritar pentru sanctionarea acestui comportament si
poate informa ulterior politistul de proximitate pentru aplanarea unei stari conflictuale intre
parintii victimei si cei ai agresorului.

2. Daca este vorba despre mai mult decat exercitarea unei violente corporale usoare (lovirea
repetatd de intensitate medie a victimei, atunci politia/jandarmeria trebuie sesizatd odatd cu

interventia echipajului unei ambulante, prin apelul telefonic de urgenta la 112.)

3. In toate cazurile de lovire sau alte violente exercitate impotriva unui elev, conducerea scolii

trebuie sa informeze parintii victimei si institutiile de aplicare a legii.

Cei ce vor desfasura astfel de activitati sunt cadrele didactice, personalul auxiliar si personalul

care asigura securitatea/paznicii unitatii scolare, care se autosesizeaza sau sunt sesizati de

izbucnirea sau derularea unui act de violenta.
Monitorizarea (activititile derulate), interventie

Atunci cand un salariat al unitdtii de invatamant este sesizat sau se autosesizeaza despre
existenta unui eveniment de violentd in unitatea de invatamant sau in proximitatea acesteia, trebuie sa
respecte urmatoarele reguli procedurale, in functie de eveniment:
A. Pentru tipurile de violenti, care cad sub incidenta codurilor de 1a 1.10 la 1.14, 2.3, 3.3., de 1a 4.2
la 4.4 si 4.6 din Nomenclatorul actelor de violenta in scoald, cadrul didactic/cadrul didactic
auxiliar/personal de paza ce a fost sesizat sau s-a autosesizat de producerea unui eveniment, va
proceda astfel:

e se deplaseazd de urgentd (daca nu se afla deja) la locul unde se desfasoara actul de violenta

respectiva,
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ajuns la locul evenimentului, acesta va efectua o scurtd analizd a actului de violenta si va

comunica imediat conducerii unitatii de invatamant despre cele constatate;
se informeaza daca sunt victime ce necesitd ingrijiri medicale;

daca sunt victime care necesitd ingrijiri medicale, sund la numarul de urgenta 112 si solicita o

ambulanta;
directorul unitdtii de Invatdmant va informa de urgenta reprezentantii inspectoratului scolar;

in cazul Tn care printre agresori sunt persoane violente, persoanele care au sunat la 112 vor
solicita sprijin din partea personalul care asigura securitatea/paznicului scolii pentru a preveni o
eventuald degenerare a evenimentului si vor solicita, de urgenta, sprijinul politiei, jandarmeriei,

politiei locale;

pana la sosirea echipajului de politie/jandarmerie/politie locala sau ambulanta, dupa caz, se vor
lua masuri de asigurare a primului ajutor victimelor, solicitand sprijinul cadrului medical din
cadrul scolii (daca exista), conducerii scolii, cadrelor didactice, consilierului scolar, personalului
de paza, dupa care vor lua masuri pentru transportarea victimei/victimelor la cea mai apropiata

unitate medicala de urgenta;

vor fi indepartati elevii care nu sunt implicati in eveniment §i care, prin zgomote, gesturi,
indemnuri, pot instiga sau amplifica dezordinea creatd. in acest scop, se va folosi un ton
autoritar, fara a adresa cuvinte jignitoare sau amenintari, avand in vedere varsta si
comportamentul elevilor. Pe cat posibil, vor fi retinute date despre agresor/agresori pentru

identificarea lor ulterioara, in cazul in care acestia ar reusi sa fuga si nu ar fi cunoscuti de elevi;

pe cat posibil, autorii faptei vor fi izolati, conducandu-i intr-o incépere din incinta unitatii de

invatamant;

la sosirea ambulantei, daca este cazul, se vor da toate detaliile despre victima si modul cum s-a

intdmplat actul de violentd;
pe cat posibil, se vor lua masuri de protejare a locului producerii infractiunii;

la sosirea echipajului politiei/jandarmeriei/politiei locale se vor oferi toate datele necesare in
vederea identificarii elevilor/sau a altor persoane implicate in comiterea faptei, precum si
cauza/motivul incidentului (dacd se cunosc), masurile preliminare luate de scoala pentru

solutionarea evenimentului.
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semnalat (in caz de agresiuni fizice - daca a fost anuntat serviciul de ambulanta sau in caz de
incendiu daca au fost informati pompierii);

parintii elevilor minori implicati, atat ca victima, cat si ca autor in incident vor fi solicitati sd se
prezinte de urgenta la sediul scolii;

echipa de cercetare sositd la fata locului, indeosebi politistul de investigatii criminale, va fi pus
la curent cu toate datele si informatiile cu privire la participantii la comiterea actului de violenta,
victime si martori, precum si activitatile si masurile luate din momentul sosirii la locul faptei.

B. Pentru tipurile de violenta care cad sub incidenta codurilor de la 1.2,1.3,1.5,1.6, 2.5, 2.4, 3.2, 34,

3.5, din Nomenclatorul actelor de violenta in scoala, cadrul didactic/auxiliar ce a fost sesizat sau s-a

autosesizat de producerea unui eveniment, va proceda astfel:

dupd luarea la cunostinta si, dupa caz, constatarea faptei si a gravitatii ei, aceasta se aduce la
cunostinta profesorului de serviciu, conducerii unitatii scolare, administratorului (in cazul

distrugerii de bunuri ale scolii), profesorului diriginte etc.;

in cazul in care fapta presupune introducerea de arme albe sau de foc se solicitd sprijinul
personalul care asigura securitatea/paznicului sau a altor cadre didactice, si se suna la numarul

de telefon 112, Tncercandu-se izolarea si retinerea persoanei in cauza,

in cazul in care aceasta reuseste sa scape, se retin cat mai multe date despre posesorul armei, in
vederea informarii echipajelor de politie/jandarmeriei sau, dupa caz, politistului de proximitate

ce vor interveni la solicitare;
daca este elev al scolii, se anunta si parintii acestuia;

in cazul in care fapta semnalatd constd in furtul unui bun, distrugerea de bunuri (care se

manifesta prin violenta agresiva continud), se procedeaza ca mai sus.
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Anexa nr. 4 la Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Economic Dimitrie
Cantemir , Suceava

Nomenclatorul actelor de Tip COD
violenta Categorie
1. Atac la persoana 1. Violarea secretului corespondentei (accesarea fara 1.1.

consimtamantul persoanei a calculatorului, telefonului

mobil etc.)
2. Discriminare si instigare la discriminare 1.2.
3. Insulte grave, repetate 1.3.
4. Amenintari repetate 1.4.
5. Santaj 1.5.
6. Inseliciune 1.6.
7. Instigare la violenta 1.7.
8. Violente fizice usoare, lard arme (lovire) 1.8.
9. Lasarea fara ajutor sau lasarea fara ajutor prin omisiune de instiintare 1.9.
10. Fapte privitoare la viata sexuala (violul, actul sexual cu un minor, perversiunea sexuala, | 1.10.
coruptia sexuald, seductia, hartuire sexuald)
11. Violenta fizica grava fara arme (vatamare corporald grava) 1.11.
12. Violenta fizica cu arme albe 1.12.
13. Violenta fizica cu arme de foc 1.13.
14. Omor sau tentativa de omor 1.14.
2. Atentat la securitatea unitatii 1. Introducerea unor persoane straine 1n incinta scolii 2.1.
scolare
2. Alarma falsa 2.2.
3. Incendiere si tentativa de incendiere 2.3.
4. Introducere sau port arma alba in spatiul scolar 2.4.
5. Introducere sau port arma de foc in spatiul scolar 2.5.
3. Atentat la bunuri 1. Insusirea bunului gasit 3.1.
2. Furt si tentativa de furt 3.2.
3. Talharie 3.3.
4. Distrugerea bunurilor unor persoane 3.4.
5. Distrugerea bunurilor scolii 3.5.
4. Alte fapte de violenta sau 1. Consum de alcool 4.1
atentate la securitate 1n spatiul
scolar
2. Consum de stupefiante sau alte substante interzise 4.2.
3. Trafic cu stupefiante sau alte substante interzise 4.3.
4. Automutilare 4.4,
5. Determinarea sau inlesnirea sinuciderii 4.5.
6. Suicid sau tentativa de suicid 4.6.
7. Alte tipuri de violentd 4.7
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